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1 Predstavenie dokumentu 

1.1 Úvod 
Príručka slúži na oboznámenie sa používateľov s prácou Add-On modulu Legislatívne 
výkazy určeným pre systém SAP Business One. Popisuje funkcionalitu modulu 
rozdelenú do jednotlivých menu a podmenu. Kapitoly v príručke sa zaoberajú 
čiastkovými funkciami modulu. 
 
Poznámka: Niektoré zobrazené menu alebo formuláre sa môžu líšiť oproti verzii, ktorú 
má nainštalovanú zákazník z dôvodu rozdielnej verzie príručky a modulu. 

 

1.2 Komu je príručka určená 
Táto príručka je určená používateľom aplikácie Add-On modulu Legislatívne výkazy 
pre systém SAP Business One. Predpokladá sa, že ovládajú prácu so systémom SAP 
BO, sú zbehlí v účtovníctve a poznajú legislatívu týkajúcu sa jednotlivých výkazov. 
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2 Terminológia a značky 

2.1 Zoznam skratiek 
 

Skratka Popis Vysvetlenie 

SAP BO Systém SAP Business One 
 

DPH Daň z pridanej hodnoty 
 

DP Daňové priznanie  

MD Marketingové doklady  

JE Journal Entry Účtovný zápis 

OP Obchodný partner  

BP Business Partner Obchodný partner 

Výkaz ZaS Výkaz ziskov a strát  

SV DPH Súhrnný výkaz DPH  

 
 

2.2 Typografické značky dokumentu 
Typografia dokumentu je založená na štýloch jednotlivých typov písma. Pre kapitoly a 
podkapitoly sú použité štýly s číslovaním a príslušným fontom v závislosti od úrovne 
vnorenia. 
 
V texte sú použité nasledovné zvýraznenia: 
§ Pojmy nachádzajúce sa v menu a v podmenu sú vyznačené odlišným písmom – 

ako tučné, napr. Hlavná kniha. 
§ Postupnosť prechodu jednotlivými menu sú znázornené pomocou symbolu „>“, 

napr. Hlavná kniha > Nové. 
§ Popisy použitia tlačidiel sú označené slovom „tlačidlo“ a jeho slovným popisom 

zvýrazneným kurzívou, uvedeným v úvodzovkách, napr. stlačte tlačidlo 
„Aktualizácia“. 

§ Zobrazované formuláre sú vyznačené odlišným písmom – veľkými písmenami, 
napr. formulár PARAMETRE DPH VÝKAZU. 
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3 Licencie 
 

Add-on Legislatívne výkazy je šírený ako DEMO verzia. Je potrebné ho nainštalovať 
do systému SAP BO. V DEMO režime funguje len časť pre podávanie daňových 
priznaní DPH a súhrnných výkazov DPH (viď kapitola 4 – DPH). Pre funkcionalitu 
ostatných modulov je potrebná licencia, ktorú je nutné naimportovať do AddOnu. Bližší 
popis nového spôsobu licencovania, generovania požiadavky o licenciu a importu 
licenčného súboru nájdete v špeciálnom dokumente 
DFX_ZmenaLicencovaniaAddOnov_Prirucka.pdf. 
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4 DPH 

4.1 Daňové priznanie DPH 

4.1.1 Nutné predpoklady 

 
Skôr, ako používateľ začne pracovať s Add-On modulom Legislatívne výkazy – 
Daňové priznanie DPH, je potrebné pre správnu funkcionalitu modulu splniť 
nasledovné predpoklady: 

   
1. V systéme SAP BO musia byť vytvorené základné nastavenia. Cesta pre nastavenie 

je: Administrácia > Definícia > Legislatívne výkazy > Všeobecné nastavenia 
 

 

Obr. č. 1 Nastavenie výkazov DPH – nutné predpoklady 

 
Toto nastavenie slúži hlavne k definovaniu 1. strany DPH priznania. Je ale možné si 
vybrať, z ktorého nastavenia sa bude 1.strana definovať pri parametroch DPH výkazu 
(Nové DPH priznanie).  

- Kolónku Pomerné odpočítanie dane – koeficient nastavte na hodnotu 1,00, ak 
nepoužívate prepočet podľa minulého roka. 
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- Heslo pre aktualizáciu údajov – tu sa nastavuje heslo pre prípadnú opravu 
údajov súvahy alebo výkazov ziskov a strát. Iba užívateľ, ktorý zadá toto heslo 
v súvahe alebo výkaze ziskov a strát, môže zmeniť údaje.  

- V kolónke Adresár pre výstupy je možné zadefinovať cestu pre výstupné súbory 
zostáv vytvorených AddOn-om Legislatívne výkazy. Ide o súbory PDF. Ak sa 
cesta nenastaví, štandardne sú zostavy ukladané do adresára, v ktorom je 
nainštalovaný systém SAP (C:\Program Files\SAP\SAP Business 
One\Addons\DFX\LegVykazy\ Reports). 

- Tri checkboxy slúžia na preddefinovanie naplnenia vstupného formulára 
príslušného výkazu, aby nemusel vždy užívateľ tieto polia pri vytváraní výkazu 
zaklikávať. 

- Kolónka Saldokonto – úroveň zbalenia udáva predvolený počet stĺpcov, podľa 
ktorých sa zoskupí výstup pre saldokonto. 

- Kolónky pre typy šablón k jednotlivým výkazom slúžia na prednastavenie 
týchto šablón pri generovaní a nastavovaní výkazov.  

- Oznam o expirácii licencie udáva počet dní pred vypršaním licencie, kedy 
AddOn upozorní obsluhu na túto skutočnosť. 

 
2. Musí byť vykonaný import číselníkov, ktorý zároveň vytvára UDF pre combo boxy. 
Import vykonáte prostredníctvom menu: Legislatívne výkazy > Import číselníkov 

 

 

Obr. č. 2 Import číselníkov 

Ako prvý krok treba vybrať súbor, ktorý obsahuje dáta, ktoré budú naimportované. Ide 
o súbor DFX_CodeList.xml, ktorý je preddefinovaný v adresári, ktorý vám automaticky 
ponúkne program. Následne kliknite na tlačidlo „Import“ a v riadku Aktuálny stav 
spracovania sa vám zobrazí aktuálny priebeh importu číselníkov. Po úspešnom importe 
sa zobrazí  hláška o nutnosti reštartovať klienta SAP BO. 

 

mailto:sap.support@dflex.sk


Apríl 2010  sap.support@dflex.sk  9 
 

 

Obr. č. 3 Úspešný import číselníkov 

Tento import je možné opätovne spustiť, pričom prebehne aktualizácia číselníkov.   
 
3. V systéme SAP BO musia byť nastavené daňové skupiny DPH. Cesta pre 

nastavenie je: Administrácia  > Definícia  > Finančné účtovníctvo > Daň > Kódy DPH.  
 

4. Nutným predpokladom pre správnu funkcionalitu daňového priznania DPH je 
nastavenie kolóniek daňového priznania pre daňové skupiny DPH zadefinované 
v bode 3. Toto je nutné urobiť vo voľbe Administrácia  > Definícia  > Legislatívne 
výkazy > Nastavenie skupiny DPH. 
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Obr. č. 4 Nastavenie kolóniek pre daňové skupiny DPH 

- Typ šablóny – kód šablóny, pre ktorú sú nastavenia urobené 
- Kód skupiny DPH – kód skupiny DPH z nastavení SAPu 
- Koeficient prepočtu dane - je možné vybrať – plnú výšku, prepočet 

koeficientom (daň prepočítania koef. nastaveným v základných 
nastaveniach) alebo vyňatie z daňového priznania (systém s takýmto 
nastavením nezaradí položky s touto daňovou skupinou do výpočtu.) 

- Základ dane – číslo kolónky DP (určenie čísla kolónky, kam sa zapíše 
hodnota základu dane pre účtovný pohyb pre príslušnú daňovú skupinu)  

- Daň1 – číslo kolónky DP  (určenie čísla kolónky, kam sa zapíše hodnota  
dane pre účtovný pohyb pre príslušnú daňovú skupinu) 

- Daň2 – číslo kolónky DP (určenie čísla kolónky, kam sa zapíše hodnota  
dane pre účtovný pohyb pre príslušnú daňovú skupinu) – určené pre 
obchody v EU a triangulárny obchod 

- Oprava Základ dane – číslo kolónky DP (určenie čísla kolónky, kam sa 
zapíše hodnota základu dane pre účtovný pohyb pre príslušnú daňovú 
skupinu) – iba vtedy mi smeruje hodnota podľa tohto nastavenia, ak mám na 
marketingovom doklade v UDF poli Opravný dobropis hodnotu A 

- Oprava Daň1 – číslo kolónky DP (určenie čísla kolónky, kam sa zapíše 
hodnota  dane pre účtovný pohyb pre príslušnú daňovú skupinu) – iba vtedy 
mi smeruje hodnota podľa tohto nastavenia, ak mám mám na 
marketingovom doklade v UDF poli Opravný dobropis hodnotu A 
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- Oprava Daň2 – číslo kolónky DP (určenie čísla kolónky, kam sa zapíše 
hodnota  dane pre účtovný pohyb pre príslušnú daňovú skupinu) – určené 
pre obchody v EU a triangulárny obchod – iba vtedy mi smeruje hodnota 
podľa tohto nastavenia, ak mám na marketingovom doklade v UDF poli 
Opravný dobropis hodnotu A 

 
Je dôležité, aby daňové skupiny boli správne nastavené. Podľa nastavených kolóniek sa 
pri tvorbe DPH výkazu budú sumarizovať jednotlivé daňové skupiny a následne podľa 
nastavenia priraďovať do nastavených kolóniek DPH. 
 
Nastavenia skupín DPH pre práve vybranú šablónu je možné skopírovať pre inú 
šablónu vybratím novej šablóny v políčku Pre šablónu a kliknutím na tlačidlo 
„Kopíruj“. Je to vhodné pri pridaní novej šablóny v dôsledku zmeny legislatívy. Vtedy 
netreba všetky skupiny DPH nastavovať nanovo, ale upraviť iba tie, ktorým sa zmenili 
kolónky v DP. 
 

V prípade, že potrebujete zaktualizovať nastavenia už zadanej skupiny DPH, 
vyberte v tabuľke riadok s príslušnou skupinou DPH a dvojkliknite naň. Nastavenia sa 
vám prenesú do hlavičky a môžete ich jednoducho upraviť. Nezabudnite potvrdiť 
zmenu kliknutím na tlačidlo „Pridanie/Aktualizácia“. 
 
 

 

Dôležitá poznámka: Koeficient prepočtu dane musí byť vždy 
vyplnený, ak je vyplnený základ dane alebo daň.  
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4.2 Vytvorenie daňového priznania DPH 

7.2.1 Parametre pre vytvorenie daňového priznania DPH 

Menu: Legislatívne výkazy  > DPH > Daňové priznanie DPH 

 

 

Obr. č. 5 Parametre pre vytvorenie daňového priznania DPH 

Formulár pre vytvorenie daňového priznania DPH obsahuje nasledujúce parametre: 
- Typ šablóny DPH – výber tlačovej šablóny, ktorá bude slúžiť ako podklad 

pre výpočet DPH. Šablóna nesie informáciu o dátume platnosti. Momentálne 
sú k dispozícii tieto šablóny: 

 

 
 

- Druh priznania – výber druhu priznania 
• riadne 
• opravné 
• dodatočné 

- Zdaňovacie obdobie – všetky úkony sa budú vykonávať nad zvoleným 
obdobím 

• mesačné 
• kvartálne 

- Zaokrúhlenie súčtov – výsledný súčet bude zaokrúhlený smerom nahor. 
- Prepočet dokladov v cudzej mene – po zakliknutí voľby systém prepočíta 

doklady v cudzej mene kurzom dátumu dane a započíta ich do priznania 
v tejto hodnote. To znamená, že ak má doklad rôzny dátum účtovania od 
dátumu dane, bude tento doklad zahrnutý do priznania DPH v inej výške ako 
je zaúčtovaný. 

mailto:sap.support@dflex.sk


Apríl 2010  sap.support@dflex.sk  13 
 

- 1.stranu DPH načítaj z – načítanie základných dát z nastavenia DPH 
(kapitola 4.1.1. Nutné predpoklady) alebo z nastavenia firmy (menu: 
Administrácia  > Inicializácia systému > Detaily firmy.) 

- Aktualizuj účty DPH podľa nastavenia dane (...) – Ak je táto voľba 
zaškrtnutá, systém podľa nastavených parametrov zaktualizuje účtovné 
zápisy priradením nastavenia k DPH účtom, ktoré slúžia k ďalším 
výpočtom. Inak výpočty nebudú ovplyvnené. Napr. Ak vytvárate daňové 
priznanie za zvolené obdobie prvýkrát a voľba nebude zaškrtnutá, systém 
zobrazí samé nuly. 

 
Na vyššie uvedenom obrázku je znázornené nastavenie parametrov pre mesiac marec 
2010. Po stlačení tlačidla „Generovať zostavu“ systém aktualizuje položky účtov 
v účtovných zápisoch a vygeneruje DAŇOVÉ PRIZNANIE - DPH zostavu. Na tomto 
formulári je možné prezrieť si výstup z výpočtov. Tlačidlo „Náhľad“ slúži na 
generovanie .pdf zostavy daňového priznania.  
 

 

Obr. č. 6  Daňové priznanie – DPH 
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7.2.2 Zoznam dokladov 

 
Pri každom riadku sa nachádza tlačidlo , pomocou ktorého si užívateľ môže prezrieť 
všetky daňové doklady, ktoré boli zahrnuté do príslušného riadku. 
Po kliknutí na toto tlačidlo sa otvorí okno ZOZNAM DOKLADOV s dokladmi zaradenými 
do tohto riadku. Po kliknutí na rolovacie menu je možný výber kolónky pre zobrazenie 
dokladov. Doklady sa zobrazia so všetkými stĺpcami, ktoré súvisia s DPH. 

 

 

Obr. č. 7 Zoznam dokladov 

Kliknutím na navigačnú šípku  sa zobrazí účtovný zápis daného dokladu. 
 
Kliknutím na tlačidlo „Zoznam dokladov“ vo vygenerovanom formulári DAŇOVÉ 

PRIZNANIE DPH sa vytvorí PDF súbor s dokladmi zahrnutými do daňového priznania 
DPH. 
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Obr. č. 8 Ukážka zoznamu dokladov daň. priznania DPH 

 

7.2.3 Zoznam prepočítaných dokladov 

Po zakliknutí voľby Prepočet dokladov v cudzej mene pri generovaní výkazu DPH, sa 
prepočítajú doklady kurzom dátumu dane. Tlačidlo  „Zoznam prepočítaných dokladov“ 
slúži na zobrazenie týchto dokladov. 
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Obr. č. 9 Ukážka zoznamu prepočítaných dokladov 

Zoznam prepočítaných dokladov slúži pre porovnanie účtovných dokladov a hodnôt 
naplnených do daňového priznania DPH. 

 

7.2.4 Náhľad potvrdenia o podaní 

Po kliknutí na tlačidlo „Náhľad potvrdenia o podaní“ sa zobrazí formulár potvrdenia 
o podaní s naplnenými hodnotami z formulára daňového priznania DPH v PDF formáte. 
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Obr. č. 10 Ukážka potvrdenia o podaní daňového priznania DPH 

 

7.2.5 Uloženie do XML 

Kliknutím na tlačidlo „Uloženie do XML“ sa vygenerovaný výkaz DPH uloží ako súbor 
typu XML pod názvom Sablona_Datum.xml (teda napríklad 
dph2010sk_1_20100413.xml). Jeho formát zodpovedá formátu dát vyžadovanému 
Daňovým riaditeľstvom SR pri elektronickom podávaní výkazu DPH. XML súbor sa 
uloží do adresára predvoleného vo všeobecných nastaveniach AddOnu. V prípade, že 
v nastaveniach žiadny adresár nie je špecifikovaný, XML súbor sa štandardne uloží do 
adresára \Reports na mieste inštalácie AddOnu (obvykle C:\Program Files 
(x86)\SAP\SAP Business One\AddOns\DFX\LEGVYKAZY\Reports\).  
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7.2.6 Tabuľka vlastností DPH v účtovnom denníku - riadky 

Vo formulári ZOZNAM DOKLADOV sú doklady zobrazené pomocou účtovného zápisu. 
Kliknutím na navigačnú šípku  sa zobrazí účtovný zápis daného dokladu. Riadok 
DPH obsahuje parametre súvisiace s výpočtom DPH. Pre každý daňový účet doplní 
AddOn nasledovnú sadu hodnôt, ktoré možno zmeniť: 

 

 

Obr. č. 11 Ukážka doplnených hodnôt po aktualizácii 

 
Ako je z obrázku vidieť, vo formulári pre účtovný zápis sú pridané stĺpce (atribúty) 
súvisiace s výkazom DPH: 
 

 
Atribút Popis Číselník Poznámka 
Základ dane - 
čís.kol. DP 

určenie čísla kolónky, kam sa zapíše 
hodnota základu dane pre účtovný pohyb 
pre príslušnú daňovú skupinu 
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Daň1 - čís.kol. 
DP 

určenie čísla kolónky, kam sa zapíše 
hodnota  dane pre účtovný pohyb pre 
príslušnú daňovú skupinu 

 

 

Daň2 - čís.kol. 
DP 

určenie čísla kolónky, kam sa zapíše 
hodnota  dane pre účtovný pohyb pre 
príslušnú daňovú skupinu 

Ako: Daň1 – 
čís.kol.DP 

 

Oprava Zk. 
dane - 
čís.kol.DP 

určenie čísla kolónky, kam sa zapíše 
hodnota základu dane pre účtovný pohyb 
pre príslušnú daňovú skupinu – iba vtedy 
smeruje hodnota podľa tohto nastavenia, 
ak mám na MD v UDF poli Opravný 
dobropis hodnotu A. 

Ako: Základ dane - 
čís.kol. DP 

 

Oprava Daň1 
- čís.kol. DP 

určenie čísla kolónky, kam sa zapíše 
hodnota  dane pre účtovný pohyb pre 
príslušnú daňovú skupinu) – iba vtedy 
smeruje hodnota podľa tohto nastavenia, 
ak mám na MD v UDF poli Opravný 
dobropis hodnotu A. 

Ako: Daň1 – 
čís.kol.DP 
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Oprava Daň2 
- čís.kol. DP 

určenie čísla kolónky, kam sa zapíše 
hodnota  dane pre účtovný pohyb pre 
príslušnú daňovú skupinu) – určené pre 
obchody v EU a triangulárny obchod – 
iba vtedy smeruje hodnota podľa tohto 
nastavenia, ak mám na MD v UDF poli 
Opravný dobropis hodnotu A. 

Ako: Daň1 – 
čís.kol.DP 

 

Koef. 
prepočtu dane 

je možné vybrať – plnú výšku , prepočet 
koef.(daň prepočítania koef. nastaveným 
základných nastaveniach) alebo vyňatie 
z daňového priznania (systém s takýmto 
nastavením nezaradí položky s touto 
daňovou skupinou do výpočtu.) 

 

 

Rok výber obdobie roka 

 

 

Mes alebo 
Qvart 

výber obdobia mesiaca alebo kvartálu 
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Spôsob 
spracovania 

Automatické (systém podľa nastavení 
preberie vlastnosti) alebo ručné 
(prostredníctvom účtovného zápisu - 
JE). Ak chceme nastaviť hodnoty, 
ktoré sa nemajú meniť 
automatickým generátorom, treba 
nastaviť hodnotu na R – ručné 
spracovanie. 

 

 

Špecifikácia 
(Y/N) 

-         použiť / nepoužiť – táto 
funkcionalita sa pripravuje, treba 
zadať nepoužiť. 

 

 

Daň. skupina - 
výnimky 

Kopírovanie daňových skupín s 
VatGroup a možné zadať výnimky. Napr. 
ak chýba VatGroup pri pokladničných 
blokoch. Alebo ak chceme aby pôvodná 
daň smerovala do inej daňovej skupiny. 

 

 

Vypočet DP 
podľa stĺpcov 

Určenie, podľa ktorých stĺpcov sa bude 
rátať konkrétna položka základu dane a 
samotnej dane.  

 

 

 

• Automatický spôsob spracovania 

Ak je nastavený „Spôsob spracovania“ na automatický (A), systém pri každom 
ďalšom generovaní zmení hodnoty pre účtovnú položku podľa nastavenia 
parametrov, ale iba ak je zaškrtnutý parameter Aktualizuj účty DPH podľa 
nastavenia dane (...). Ak chceme nastaviť účtovnú položku tak, aby nám ju systém 
nezmenil pri ďalších generovaniach a zároveň, aby s ňou rátal pri výpočtoch, treba 
použiť ručný spôsob spracovania. 
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• Ručný spôsob spracovania 

Ide o ručné nastavenie účtovnej položky a jej vlastností. Príznak spôsobu 
spracovania treba nastaviť na (R). Ručný spôsob sa používa vtedy, ak nevieme 
nastaviť daňové skupiny a potrebujeme špecifikovať také účtovné pohyby, ktoré sa 
vynímajú bežným štandardom. 

 

 

Dôležitá poznámka: Platí základné pravidlo, nastavenie kolóniek udáva 
pozíciu, kde sa v DPH forme zobrazí obrat na účte. 

 
 

 

7.2.7 Nastavenie koeficientu prepočtu 

Koeficient prepočtu slúži na pomerové zníženie hodnoty položiek podľa určeného 
koeficientu. Tento koeficient sa nastavuje v základných nastaveniach (Administrácia > 
Definície > Legislatívne výkazy). Hodnota sa pohybuje od 0 do 1. Následne, aby sa 
prejavilo jeho použitie, treba nastaviť príznak Koef. prepočtu dane (v JE) na 2 – 
prepočet koeficientom. Systém potom ráta s hodnotami základu dane a samotnej dane 
prepočítanými koeficientom. 
 

7.2.8 Dobropisy 

Pre vykazovanie dobropisov a ich zaradenie do daňového priznania DPH slúži UDF 
pole na marketingových dokladoch s názvom Opravný dobropis. Na dobropise 
vytvorenom z došlej alebo odoslanej faktúry sa nedá meniť daňová skupina a nie všetky 
dobropisy sú skutočne vydané doklady. 

- pre skutočne vydané dobropisy je do UDF poľa potrebné zadať hodnotu A. 
Takto označený dobropis potom pri vytvorení daňového priznania systém zaradí 
do kolóniek, ktoré sú nastavené v nastavení daňových skupín (Administrácia > 
Definícia > Legislatívne výkazy > Nastavenie skupiny DPH)  v kolónkach (Oprava 
Zk. dane – čís.kol. DP, Oprava Daň1 – čís.kol. DP, Oprava Daň2 – čís.kol. DP). 
To znamená, že pôvodná faktúra bude v kolónkach DP, ktoré sú nastavené 
v poliach (Základ dane – číslo kolónky DP, Daň – číslo kolónky DP a Daň2 – 
číslo kol. DP) a dobropis v poliach (Oprava Zk. dane – čís.kol. DP, Oprava Daň1 
– čís.kol. DP, Oprava Daň2 – čís.kol. DP). 

 
- ak je dobropis len opravou dokladu, zostane na dobropise toto pole prázdne 

a dobropis je vytvorený na celú sumu pôvodnej faktúry, tak bude v daňovom 
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priznaní v riadkoch, ktoré sú nastavené pre vybranú daňovú skupinu, pre oba 
doklady hodnota nula. To znamená, že to nie je skutočne vydaný doklad, ale je to 
oprava dokladu. V daňovom priznaní sa oba doklady zobrazia len v zozname 
dokladov. Pôvodná faktúra so znamienkom plus a dobropis so znamienkom 
mínus. V prípade ak je dobropis nižší ako pôvodná faktúra, v daňovom priznaní sa  
zobrazí rozdiel medzi pôvodnou faktúrou a dobropisom. 

 
- v prípade, ak je vystavený dobropis bez väzby na pôvodnú faktúru, je potrebné do 

poľa Opravný dobropis zadať hodnotu A, pretože sa jedná o skutočný dobropis. 
 

 

Obr. č. 12 Ukážka MD s vyplneným UDF poľom Opravný dobropis (skutočne vydaný dobropis) 
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4.3 Súhrnný výkaz DPH 
Menu: Legislatívne výkazy  > DPH > Súhrnný výkaz DPH  

7.3.1 Nutné predpoklady 

Pre šablóny súhrnného výkazu DPH je potrebné nastaviť daňové skupiny, 
ktoré sa týkajú služieb. Vtedy sa nevypĺňajú jednotlivé čísla kolóniek, ako pri 
nastavovaní šablóny pre výkaz DPH, ale len checkbox Dodanie služby. 
 

 

Obr. č. 13 Nastavenie službovej daňovej skupiny pre SV DPH 

 

7.3.2 Podmienky pre výber dokladov 

Doklady, ktoré budú vybrané do súhrnného výkazu DPH podľa zadaných parametrov 
musia spĺňať nasledovné podmienky: 

• Ide o doklady na strane predaja (odoslané faktúry, dobropisy z predaja, 
odoslané opravné faktúry, účtovné zápisy, ...) 

• Obchodný partner uvedený na doklade, ktorý spĺňa zadané parametre, 
musí mať v predvolenej adrese faktúry uvedený štát Európskej únie. 

• Obchodný partner uvedený na doklade, ktorý spĺňa zadané parametre, 
musí mať vyplnené pole IČ DPH v kmeňových údajoch obchodného 
partnera. 
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• Do výkazu sa vyberajú len položky s daňovou skupinou, ktorá má 
v nastaveniach daňových skupín Administrácia výkazy > Definícia > 
Finančné účtovníctvo > Daň > Kódy DPH vybranú kategóriu výstupná 
DPH, nulovú sadzbu dane a zakliknutú položku EU. Ak je potrebné 
nezahŕňať niektoré položky z dokladu do súhrnného výkazu, musí sa 
vytvoriť iná daňová skupina pre tieto položky bez zakliknutia položky 
EU v nastaveniach daňových skupín. Potom budú do súhrnného výkazu 
zahrnuté z dokladu len tie položky, ktoré majú daňovú skupinu so 
zakliknutou položkou EU v nastaveniach daňových skupín 

 

7.3.3 Vytváranie súhrnného výkazu DPH 

 

 

Obr. č. 14 Nastavenie parametrov pre vytvorenie súhrnného výkazu DPH 

Formulár pre vytvorenie Súhrnného výkazu DPH obsahuje sadu vstupných parametrov: 
- Typ šablóny výkazu – výber tlačovej šablóny, ktorá bude slúžiť ako podklad 

pre súhrnný výkaz DPH. Šablóna nesie informáciu platnosti.    
- Druh výkazu – riadny, opravný, dodatočný. 
- Zdaňovacie obdobie – mesačne alebo kvartálne. Podľa toho treba nastaviť 

mesiac alebo štvrťrok príslušného roka. Všetky úkony sa budú vykonávať 
nad zvoleným obdobím.  

- 1.stranu DPH načítaj z – načítanie základných dát z nastavenia DPH 
(kapitola 4.1.1. Nutné predpoklady) alebo z nastavenia firmy (menu 
Administrácia  > Inicializácia systému > Detaily firmy) 

 
Na vyššie uvedenom obrázku je znázornené nastavenie parametrov pre mesačné 
zdaňovacie obdobie za mesiac január 2010. Po stlačení tlačidla „Generovať zostavu“ 
systém načíta údaje a vygeneruje SÚHRNNÝ VÝKAZ DPH. Na tomto formulári je možné 
prezrieť si načítané údaje.  
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Obr. č. 15 Formulár súhrnného výkazu DPH 

Tlačidlo „Náhľad“ slúži na generovanie PDF zostavy súhrnného výkazu DPH.  
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Obr. č. 16 Súhrnný výkaz DPH v PDF formáte  

 
Po kliknutí na tlačidlo „Zoznam dokladov“ sa otvorí okno s dokladmi zaradenými do 
súhrnného výkazu DPH. 
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Obr. č. 17 Zoznam dokladov súhrnného výkazu DPH 

Vo výklopnom zozname Pre IČDPH je možné vybrať doklady všetkých obchodných 
partnerov alebo len jedného konkrétneho. Kliknutím na navigačnú šípku  sa zobrazí 
účtovný zápis daného dokladu. 
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5 Hlavná kniha 
Menu: Legislatívne výkazy  > Hlavná kniha > Nové 
 
Pre vytvorenie výstupu hlavnej knihy je dôležité definovať správne vstupné parametre. 
Hlavná kniha zobrazuje usporiadanú účtovnú osnovu, kde cieľom je zobraziť 
a sumarizovať účtovné pohyby za zvolené obdobie. 
 

 

Obr. č. 18 Parametre hlavnej knihy 

Formulár parametrov Hlavnej knihy obsahuje nasledujúce vstupné parametre: 
- Mesiac -  mesiac pre výber údajov 
- Rok - rok pre výber údajov 
- Obdobie od - začiatok obdobia pre výber údajov 
- Obdobie do - koniec obdobia pre výber údajov 

- Započítanie počiatočných stavov zo začiatku –  
o účtovného obdobia - ako počiatočné zostatky sa zoberú účtovné zápisy PZ 

s dátumom začiatku účtovného obdobia pre nastavený interval dátumov.  
 

 

Poznámka: Ak Obdobie od bude obsahovať neskorší dátum ako 
začiatok účtovného obdobia, v Hlavnej knihe sa ako počiatočný 
stav objaví počiatočný zostatok k začiatku účtovného obdobia 
plus všetky pohyby po dátum zadaný v políčku Obdobie od. 

 
o  sledovaného obdobia - ako počiatočné zostatky sa zoberú účtovné zápisy 

PZ s dátumom Obdobie od (používa sa výnimočne po čiastočnej závierke 
pre firmy, ktorých hospodársky rok je iný ako kalendárny). 

- Ziskové stredisko - kód ziskového strediska 
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- Projekt - kód projektu 
- Zobraziť celkové súčty - po zakliknutí tejto voľby je vo výstupnej zostave na 

konci sumárny riadok jednotlivých stĺpcov 
- Vynechať riadky s nulovými hodnotami - po zakliknutí sa nebudú vo výstupnej 

zostave tlačiť riadky, ktoré majú vo všetkých stĺpcoch hodnotu nula 
- Položková - po zakliknutí sa budú pre účty tlačiť aj jednotlivé pohyby. Pre 

položkovú hlavnú knihu je tiež možné vybrať zobrazovanie čiastok Má dať / 
Dal. 

- Ignorovanie úprav – po zakliknutí tejto možnosti AddOn ignoruje 
účtovné zápisy s označenou voľbou Opravné účt.(obd.13) 

- Orientácia – na výšku alebo na šírku. Orientácia na šírku obsahuje 
väčšie písmo, teda Hlavná kniha je lepšie čitateľná 

- Účty - po zakliknutí je možný výber skupiny účtov príp. jednotlivých účtov 
podľa vybranej úrovne 

 
 

 Po kliknutí na tlačidlo „Hľadanie“ môžete jednoducho zadať 
konkrétny účet alebo interval účtov bez zdĺhavého prehľadávania účtovej 
osnovy. Účty, ktoré týmto spôsobom vyhľadáte, sa vám automaticky označia. 
Tlačidlo „Hľadanie“ je možné použiť opakovane, novo vyhľadané účty sa 
pridajú k predošlým. 

 
Pre výber obdobia iného ako jeden mesiac je potrebné toto obdobie zadať do kolóniek 
Obdobie od a Obdobie do 
 
Tlačová zostava zobrazuje: 

- počiatočný stav účtu k zvolenému obdobiu (Obdobie od) 
- pohyby MD / DAL za hospodársky rok vrátane zvoleného mesiaca 
- pohyby za vybraný mesiac (Mesiac) 
- konečný stav k zvolenému obdobiu (Obdobie do pre mesiac) 
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- vynechanie nulových riadkov – ak nevznikol pohyb za zvolené obdobie na 
účtoch (zaškrtnutie Vynechať riadky s nulovými hodnotami). 

 
Tlačová zostava sa zobrazí v PDF formáte. 
 

 

Obr. č. 19 Výstupná zostava hlavnej knihy 
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6 Obratová predvaha 
Menu: Legislatívne výkazy  > Obratová predvaha  > Nové 
 
Pre vytvorenie výstupu obratovej predvahy je dôležité definovať správne vstupné 
parametre. Obratová predvaha zobrazuje usporiadanú účtovnú osnovu bez nákladových 
a výnosových účtov, kde cieľom je zobraziť a sumarizovať účtovné pohyby za zvolené 
obdobie bežného mesiaca. 
 

 

Obr. č. 20 Parametre obratovej predvahy 

Formulár parametrov Obratovej predvahy obsahuje nasledujúce vstupné parametre: 
- Mesiac -  mesiac pre výber údajov 
- Rok - rok pre výber údajov 
- Obdobie Od - začiatok obdobia pre výber údajov 
- Obdobie Do - koniec obdobia pre výber údajov 
- Ziskové stredisko - kód ziskového strediska 
- Projekt - kód projektu 
- Zobraziť celkové súčty - po zakliknutí tejto voľby je vo výstupnej zostave na konci 

sumárny riadok jednotlivých stĺpcov 
- Vynechať riadky s nulovými hodnotami - po zakliknutí sa nebudú vo výstupnej 

zostave tlačiť riadky, ktoré majú vo všetkých stĺpcoch hodnotu nula 
- Položková - po zakliknutí sa budú pre účty tlačiť aj jednotlivé pohyby. Po vybratí 

položkovej obratovej predvahy je možné zobraziť čiastku v jednom stĺpci, alebo 
rozdelenú ako Má dať / Dal 

- Ignorovanie úprav – po zakliknutí tejto možnosti AddOn ignoruje 
účtovné zápisy s označenou voľbou Opravné účt.(obd.13) 

- Orientácia – na výšku alebo na šírku. Orientácia na šírku obsahuje 
väčšie písmo, teda Obratová predvaha je lepšie čitateľná 

mailto:sap.support@dflex.sk


Apríl 2010  sap.support@dflex.sk  33 
 

- Účty - po zakliknutí je možný výber skupiny účtov príp.jednotlivých účtov podľa 
vybranej úrovne 

 
 Po kliknutí na tlačidlo „Hľadanie“ môžete jednoducho zadať 
konkrétny účet alebo interval účtov bez zdĺhavého prehľadávania účtovej 
osnovy. Účty, ktoré týmto spôsobom vyhľadáte, sa vám automaticky označia. 
Tlačidlo „Hľadanie“ je možné použiť opakovane, novo vyhľadané účty sa 
pridajú k predošlým. 

 
Pre výber obdobia iného ako jeden mesiac je potrebné toto obdobie zadať do kolóniek 
Obdobie Od a Obdobie Do. 
 
Tlačová zostava zobrazuje: 

- počiatočný stav účtu k zvolenému obdobiu (Obdobie Od pre mesiac) 
- pohyby za vybraný mesiac (Mesiac) 
- konečný stav k zvolenému obdobiu (Obdobie Do pre mesiac) 
- vynechanie nulových riadkov – nevznikol pohyb za zvolené obdobie na 

účtoch (zaškrtnutie Vynechať riadky s nulovými hodnotami). 
 
Tlačová zostava sa zobrazí v PDF formáte. 
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Obr. č. 21 Výstupná zostava Obratovej predvahy 
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7 Súvaha 

7.1 Nutné predpoklady 
Skôr, ako používateľ začne pracovať so Súvahou, je potrebné pre správnu funkcionalitu 
modulu splniť nasledovné predpoklady: 

 
1. V systéme SAP BO musia byť vytvorené základné nastavenia. Tento bod je 

popísaný v kapitole 4.1.1 Nutné predpoklady pre prácu s daňovým priznaním DPH. 
Toto nastavenie slúži aj pre nastavenie prvej strany výkazu Súvaha. 

2. Musí byť vykonaný import číselníkov – (viď kapitola 4.1.1) 
3. Po naimportovaní číselníka pre súvahu je nutné tento číselník skontrolovať 

a nastaviť podľa účtovníctva firmy. Používateľ si doplní účty podľa potreby.  
Cesta pre nastavenie: Administrácia > Definícia > Legislatívne výkazy > 
Nastavenie súvahy 

 

 

Obr. č. 22 Číselník pre súvahu. 

Ako vidno z obrázku, tabuľka číselníka pre súvahu sa skladá z viacerých stĺpcov: 
- Typ šablóny – kód šablóny pre súvahu, pre ktorú sú zobrazené nastavenia 
- Číslo riadku súvahy – číslo riadku súvahy, v ktorom sa má zobraziť zostatok 

na účte  alebo vzorec výpočtu. 
- Úroveň riadku  
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• 0 - účtový riadok – úroveň 0 – stav konkrétneho účtu 
• 1 – sumačný riadok - úroveň 1 – sčítanie riadkov nultého stupňa, to 

znamená takých riadkov, na ktorých sa nachádza stav účtov 
(úroveň 0) 

• 2 – sumačný riadok - úroveň 2 – sčítanie riadkov prvého stupňa, to 
znamená takých riadkov, ktoré sú označené úrovňou 1 

• úroveň 3-8 – sčítanie riadkov ďalších stupňov. 
- Účty/Riadky Brutto (riadky sa zobrazia v stĺpci Brutto vo výkaze Súvaha)  

• pri úrovni 0 účty, stav ktorých sa má zobraziť v príslušnom riadku 
súvahy 

• pri úrovni 1-8 – vzorec súčtu príslušných riadkov 
- Účty/Riadky Korekcia (riadky sa zobrazia v stĺpci Korekcia vo výkaze 

Súvaha) 
• pri úrovni 0 účty, stav ktorých sa má zobraziť v príslušnom riadku 

súvahy 
• pri úrovni 1-8 – vzorec súčtu príslušných riadkov 

- Účty/Riadky Pasíva (riadky sa zobrazia v pasívach vo výkaze Súvaha) 
• pri úrovni 0 účty, stav ktorých sa má zobraziť v príslušnom riadku 

súvahy 
• pri úrovni 1-8 – vzorec súčtu príslušných riadkov 

 

7.1.1 Kontrola nastavenia súvahy – Započítané účty  

Vzhľadom na komplikovanosť nastavovania započítavania účtov do riadkov súvahy, do 
AddOnu Legislatívne výkazy bola zapracovaná funkcionalita pre kontrolu nastavenia 
súvahy. Kliknutím na tlačidlo „Započítané účty“ sa zobrazí tabuľka, v ktorej je možné 
porovnať aktuálne nastavenie súvahy s predpisom a s pôvodným nastavením zo zákona. 
 

 

Obr. č. 23 Kontrola nastavenia súvahy – započítané účty 
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Vysvetlivky: 
311A – skupina účtov 311, kde analytické účty musia mať nastavené číslo riadku 
súvahy v účtovej osnove 
211 – celá syntetická skupina účtov 211, pričom účty nemusia mať nastavené číslo 
riadku súvahy v účtovej osnove 
211* - započítaná celá skupina účtov 211  
335 01 – započítaný konkrétny účet 
341*(+) – započítaný kladný zostatok celej skupiny účtov 341. Povaha zostatku sa berie 
do úvahy po spočítaní zostatkov všetkých účtov skupiny.  
341*(-) – započítaný záporný zostatok celej skupiny účtov 341 
341A(+) – započítané do riadku sú tie analytické účty zo skupiny 341, ktoré majú 
nastavené číslo riadku súvahy v účtovej osnove a majú kladný zostatok. Povaha 
zostatku sa kontroluje za každý účet zvlášť. 
341A(-) – započítané do riadku sú tie analytické účty zo skupiny 341, ktoré majú 
nastavené číslo riadku súvahy v účtovej osnove a majú záporný zostatok. Povaha 
zostatku sa kontroluje za každý účet zvlášť. 
 

- Čís. riadku – číslo riadku súvahy. V zobrazenej kontrolnej tabuľke sa nachádzajú 
len riadky úrovne 0. 

- Účty Brutto, Účty Korekcia, Účty Pasíva – tieto stĺpce zobrazujú skupiny účtov 
patriace do príslušného riadku tak, ako sú nastavené v aktuálnej šablóne 

- Započítané účty Brutto, Započítané účty Korekcia, Započítané účty Pasíva – 
zobrazujú skutočné čísla účtov alebo skupiny účtov, tak ako sú nastavené 
v aktuálnej šablóne a v účtovej osnove.  

 

 

Príklad: Ak stĺpec Účty Brutto bude obsahovať hodnotu 311A, 
stĺpec Započítané účty Brutto obsahuje konkrétne účty 311 10 a 311 
20, ktoré majú v účtovej osnove nastavený príslušný riadok súvahy. 

 
- Podľa zákona účty Brutto, Podľa zákona účty Korekcia, Podľa zákona účty 

Pasíva – zobrazujú čísla účtov tak, ako boli naimportované pri inštalácii AddOnu. 
Tieto predstavujú účty dané zo zákona. 

7.1.2 Kontrola nastavenia súvahy – Nenastavené účty pre A  

Kliknutím na tlačidlo „Nenastavené účty pre A“ získate zoznam účtov, ktoré majú 
v číselníku nastavenie typu xxxA, ale v účtovej osnove chýba nastavenie riadku súvahy, 
alebo je riadok súvahy v účtovej osnove nastavený inak ako v číselníku. 
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Obr. č. 24 Kontrola nastavenia súvahy – nenastavené účty pre A 

- Účet – číslo účtu, ktorý bol vyhodnotený ako nenastavený 
- Čís. riadku – číslo riadku súvahy, pre ktoré sa našlo v číselníku pre súvahu 

nastavenie účtu typu xxxA, ale účty skupiny xxx nemajú nastavený riadok súvahy 
v účtovej osnove 

- Účty Brutto, Účty Korekcia, Účty Pasíva – účty prečítané z nastavenia súvahy 
- Účtová osnova Brutto, Účtová osnova Korekcia, Účtová osnova Pasíva – účty 

prečítané z účtovej osnovy 
 

 

Príklad 1: V nastavení súvahy našiel systém pre riadok 45 predpis 335A 
pre Brutto, ale analytický účet 335 44 nemá v účtovej osnove nastavený 
žiadny riadok pre Brutto. Preto sa tento účet objaví pri kontrole 
nenastavených účtov.  

 

 

Príklad 2: Pre riadok 46 je v nastavení súvahy predpis 481A pre Brutto, 
ale analytický účet 481 10 má v účtovej osnove nastavený  riadok pre 
Pasíva na 104. Kvôli tejto nezrovnalosti sa tento účet objaví pri kontrole 
nenastavených účtov.  

 

7.1.3 Kontrola nastavenia súvahy – Nezapočítané účty  

Kliknutím na tlačidlo „Nezapočítané účty“ sa objaví zoznam účtov, ktoré pri 
aktuálnom nastavení súvahy sa nezapočítajú do žiadneho riadku súvahy. 
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Obr. č. 25 Kontrola nastavenia súvahy – nezapočítané účty 

 

7.1.4 Pridanie účtu do súvahy 

V hornej časti formulára Nastavenie pre Súvahu sa nachádzajú políčka, 
prostredníctvom ktorých sa pridávajú účty do riadkov súvahy. 
 

 

Obr. č. 26 Pridanie účtu do súvahy 

 
Číslo riadku – číslo riadku súvahy, do ktorého sa má zadávaný účet zaradiť. 
Úroveň riadku – 0-8 
Účty/riadky pre príslušný stĺpec: 

- pre zaradenie celej účtovnej skupiny do riadku sa napíše číslo skupiny, napr. 
do riadku 39 chceme zaradiť celú účtovnú skupinu 13, napíšeme do políčka 
Účty/Riadky pre Brutto číslo 13 

- pre zaradenie syntetického účtu do riadku vrátane celej analytiky sa napíše 
číslo účtu, napr. ak chceme do riadku 39 zaradiť účet 132 vrátane analytiky, 
napíšeme do políčka pre Brutto číslo 132 

- pre zaradenie konkrétneho analytického účtu do príslušného riadku sa napíše 
konkrétne číslo analytického účtu, napr. 13201 
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- v prípade, že analytické účty patriace pod jeden syntetický účet sa zaraďujú 
do viacerých riadkov súvahy, netreba zapísať všetky analytické účty do 
číselníka, stačí zapísať len skupinu alebo syntetiku s dodatočným písmenom 
A. Napr. ak účet 09601 má ísť na riadok 025 a účet 09602 na riadok 026, 
zapíše sa to do číselníka nasledovne: do riadku 025 aj 026 sa pridá účet 
096A. A v účtovnej osnove sa pre každý analytický účet (09601, 09602) 
zadá konkrétny riadok súvahy, do ktorého patrí (bližšie v bode 4). 

 
Poznámka:  Systém dáva účty do riadkov súvahy v nasledovnom poradí: 

- skontroluje číselník pre súvahu a stav všetkých účtov, ktoré sú v ňom zadané 
vloží do zadaných riadkov 

- ak nájde účet alebo skupinu označenú ako A (napr. skupina 341A), pozrie sa 
do účtovnej osnovy na účty v účtovnej skupine 341, a stav účtov tejto 
skupiny dá do tých riadkov, ktoré majú nastavené v účtovnej osnove v 
 používateľských poliach pre súvahu. 

- ak nie je účet (alebo skupina)  zapísaný v číselníku, nedá ho do súvahy 
 

4.  V účtovnej osnove existujú používateľské polia: R. Súvahy Brutto, R. Súvahy 
Korekcia, R. Súvahy Pasíva – užívateľ si najmä na analytických účtoch zadá riadok 
súvahy, v ktorom sa má stav účtu zobraziť. Používateľské polia sú pre každú 
šablónu súvahy samostatné. 

 

 

Obr. č. 27 Ukážka nastavenia riadku súvahy pre analytický účet 
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Dôležité! Ak nastavíte v účtovej osnove číslo riadku súvahy, ale v číselníku 
nebude k danému riadku záznam typu xxxA, analytický účet nebude zaradený 
do súvahy. 

Ak v číselníku pre súvahu sú účty k riadku zadané bez písmena A, do súvahy sa 
napočítajú stavy z celej skupiny účtov, systém nebude kontrolovať riadky 
zadané v účtovnej osnove. 

 

V prípade, že potrebujete zmeniť nastavenie účtov v niektorom riadku číselníka 
pre súvahu, vyberte príslušný riadok a dvojklikom naplňte hlavičkové údaje vo formulári. 
Potom ich môžete zmeniť a kliknúť na tlačidlo „Pridanie“. Pôvodný riadok treba potom 
vymazať tak, že ho označíte a kliknete na tlačidlo „Zmazanie“. 
 

 

Obr. č. 28 Zmena nastavenia riadku súvahy – prenos údajov z označeného riadka do hlavičky 
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7.2 Vytvorenie súvahy 
Menu: Legislatívne výkazy > Súvaha > Nové 
 

 

Obr. č. 29 Parametre súvahy 

Formulár pre vytvorenie Súvahy obsahuje nasledovné vstupné parametre: 
- Typ šablóny – výber tlačovej šablóny, ktorá bude slúžiť ako podklad pre výpočet 

súvahy. Momentálne sú k dispozícii nasledovné šablóny: 
 

 
 
o POD – pre účtovné jednotky účtujúce v sústave podvojného účtovníctva  
o ROPO – pre rozpočtové a príspevkové organizácie 

o NUJ  – pre neziskové organizácie 
 

- 1. stranu načítať z - načítanie základných dát z nastavenia výkazov (viď kapitola 
7.1. Nutné predpoklady) alebo z nastavenia firmy (menu: Administrácia > 
Inicializácia systému > Detaily firmy) 
 

- Za obdobie od - Mesiac, Rok – mesiac a rok pre začiatočný interval výberu 
- Za obdobie do - Mesiac, Rok – mesiac a rok pre konečný interval výberu údajov 
- Výber dokladov podľa dátumu – výber dátumu podľa, ktorého sa budú doklady 

do súvahy vyberať 
• dátum účtovania 
• dátum dokladu 
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• dátum DPH 
- Údaje bezpr. pred. účt. obdobia – načítať údaje predchádzajúceho obdobia z: 

• načítať zo SAP BO 
• načítať zo súboru – po výbere tejto možnosti 

sa musí zadať cesta k tomuto súboru 
• zadať ručne 

- Zobrazenie SM (Systémovej meny), FM  (Firemnej meny) aj SM - výber meny, 
v ktorej chce užívateľ zobraziť súvahu 

- Zaokrúhľovanie súčtov – zaškrtnuté políčko znamená, že sa údaje v súvahe 
zaokrúhlia na celé eurá (pre šablóny platné od 1.1.2009) alebo na tisíce korún 
(pre šablóny platné do 1.1.2009).  

 

 

Poznámka: Ak nezakliknete políčko pre zaokrúhľovanie, súvaha sa 
vygeneruje s nezaokrúhlenými čiastkami. Tlač takéhoto výkazu však nie 
je v súlade v platnou legislatívou. Súvaha pri tlači oreže desatinnú časť 
jednotlivých čiastok, preto potom sumačné riadky nemusia byť korektné. 
Na prvej strane takejto súvahy sa v názve firmy zobrazí upozornenie, že 
takto vygenerovaný výkaz je určený len pre vnútorné potreby firmy a nie 
je vhodné použiť ho v obchodnom styku. 

 
- Bezpr. predch. účt. obdobie =  účt. rok – v prípade, že je táto voľba zakliknutá, 

do bezprostredne predchádzajúceho účtovného obdobia sa napočítajú údaje za 
celý predchádzajúci účtovný rok. Ak nie je prepínač zakliknutý, systém napočíta 
údaje do predchádzajúceho obdobia len za taký časový interval, za aký sa 
vytvára súvaha. 

 

 

Príklad: Ak vytvárate súvahu za obdobie 01.01.2010 – 31.03.2010, do 
predchádzajúceho obdobia sa pri zakliknutej voľbe napočítajú údaje od 
01.01.2009 – 31.12.2009, pri nezakliknutej voľbe od 01.01.2009 – 
31.03.2009. 

 
- Heslo pre aktualizáciu údajov – v prípade, že užívateľ vie heslo pre 

aktualizáciu, môže meniť údaje v súvahe. Ak nie je zakliknuté pole Povoliť 
aktualizáciu všetkých riadkov a stĺpcov, užívateľ môže meniť len riadky úrovne 
0. Po zmene dát v riadku sa príslušné sumárne riadky budú automaticky 
aktualizovať. Po zakliknutí poľa Povoliť aktualizáciu všetkých riadkov a stĺpcov 
môže užívateľ meniť aj súčtové riadky súvahy.  
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Upozornenie: Po zmene údajov v súčtovom riadku sa automaticky 
neprepočíta celá súvaha! 

 

 

Poznámka: Heslo pre aktualizáciu údajov je zadané v nastaveniach 
AddOnu. Administrácia > Definícia > Legislatívne výkazy > Všeobecné 

nastavenia > Heslo pre aktualizáciu údajov 

 
Po stlačení tlačidla „Generovať zostavu“ systém aktualizuje položky účtov 
v účtovných zápisoch a vygeneruje súvahu. Na tomto formulári je možné prezrieť si 
výstup z výpočtov. 

 

 

Obr. č. 30 Ukážka formulára SÚVAHA 

 
Údaje možno: 

- aktualizovať – po zadaní hesla v Parametroch pre súvahu (viď vyššie) 
- uložiť údaje bezp. pred. účtov. obdobia – kliknutím na tlačidlo „Uloženie 

údajov bezp. pred. účtov. obdobia“ sa uložia údaje predchádzajúceho 
obdobia do zadaného súboru. Automaticky sa ponúkne adresár ...\SAP 
Manage\SAP Business One\AddOns\DFX\DFX_VYKAZY\Reports. Neskôr 
je možné pri vytváraní ďalšej súvahy tieto údaje zo súboru načítať. Pri 
vypĺňaní parametrov súvahy vyberte do poľa Údaje bezpr. predch. účt. 
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obdobia voľbu 2 – načítať zo súboru a potom vyberte súbor, do ktorého ste 
si v minulosti uložili údaje predchádzajúceho obdobia. 

- vytlačiť – kliknutím na tlačidlo „Tlač“ v spodnej časti okna, súbor sa 
zobrazí v PDF formáte 

- uložiť do súboru – kliknutím na tlačidlo „Uloženie do súboru“ aktuálne 
údaje sa uložia do zadaného súboru. Automaticky sa ponúkne adresár 
...\SAP Manage\SAP Business One\ AddOns\DFX\DFX_VYKAZY\Reports 

- načítať zo súboru – kliknutím na tlačidlo „Načítanie zo súboru“ sa po 
výbere súboru automaticky údaje načítajú a prepíšu aktuálnu zostavu. 
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8 Výkaz ziskov a strát 

8.1 Nutné predpoklady 
Skôr, ako používateľ začne pracovať s Výkazom ziskov a strát, je potrebné pre správnu 
funkcionalitu splniť nasledovné predpoklady: 

 
1. V systéme SAP BO musia byť vytvorené základné nastavenia. Tento bod je 

popísaný v kapitole 4.1.1 Nutné predpoklady pre prácu s daňovým priznaním DPH. 
Toto nastavenie slúži aj pre nastavenie prvej strany Výkazu ziskov a strát. 

2. Musí byť vykonaný import číselníkov – viď kapitola 4.1.1. 
3. V systéme SAP BO musia byť vytvorené nastavenia číselníka pre Výkaz ziskov a 

strát. Cesta pre nastavenie je: Administrácia > Definícia > Legislatívne výkazy > 
Nastavenie VZS 

 

 

Obr. č. 31 Číselník pre výkaz ziskov a strát 

 
Toto nastavenie slúži na správne napĺňanie riadkov Výkazu ziskov a strát. Najmä 
v prípade používania analytickej evidencie na zaúčtovanie nákladov a výnosov. 
 
Formulár ČÍSELNÍK PRE VÝKAZ ZISKOV A STRÁT sa skladá z viacerých stĺpcov: 
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- Číslo riadku – číslo riadku výkazu, v ktorom sa má zobraziť stav účtu, alebo vzorec 
výpočtu. 

- Časť – v novších šablónach nepoužité, používa sa iba pri šablóne 
vykazZiStROPO2006sk_1 

- Úroveň riadku 
• 0 – účtový riadok – úroveň 0 – stav konkrétneho účtu 
• 1 – sumačný riadok - úroveň 1 – sčítanie riadkov nultého stupňa, to znamená 

takých riadkov, na ktorých sa nachádza stav účtov (úroveň 0) 
• 2 – sumačný riadok - úroveň 2 – sčítanie riadkov prvého stupňa, to znamená 

takých riadkov, ktoré sú označené úrovňou 1 
• úroveň 3-8 – sčítanie riadkov ďalších stupňov 

- Účty/Riadky 
• pri úrovni 0 účty, stav ktorých sa má zobraziť v príslušnom riadku výkazu,  
• pri úrovni 1-8 – vzorec súčtu príslušných riadkov 

 
 

8.1.1 Pridanie účtu do Výkazu ziskov a strát 

V hornej časti číselníka sa nachádzajú riadky, prostredníctvom ktorých sa pridávajú 
účty do riadkov súvahy. 
 

 

Obr. č. 32 Zmena alebo pridanie účtu do výkazu ziskov a strát 

Číslo riadku – číslo riadku výkazu, do ktorého sa má zadávaný účet zaradiť. 
Úroveň riadku – 0-8 
Účty/riadky: 

- pre zaradenie celej účtovnej skupiny do riadku sa napíše číslo skupiny, napr. 
do riadku 10 chceme zaradiť celú účtovnú skupinu 51, napíšeme do políčka 
Účty/Riadky číslo 51 

- pre zaradenie syntetického účtu do riadku vrátane celej analytiky sa napíše 
číslo účtu, napr. ak chceme do riadku 09 zaradiť účet 501 vrátane všetkých 
analytických účtov, napíšeme do políčka číslo 501 

- pre zaradenie konkrétneho analytického účtu do príslušného riadku výkazu 
sa napíše konkrétne číslo analytického účtu, napr. 50101 

- v prípade, že analytické účty patriace pod jeden syntetický účet sa zaraďujú 
do viacerých riadkov výkazu ziskov a strát, netreba zapísať všetky 
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analytické účty do číselníka, stačí zapísať len skupinu alebo syntetiku 
s dodatočným písmenom A. Napr. ak účet 66501 má ísť na riadok 35 a účet 
66502 na riadok 36, zapíše sa to do číselníka nasledovne: do riadku 35 aj 36 
sa pridá účet 665A. A v účtovnej osnove sa pre každý analytický účet 
(66501, 66502) zadá konkrétny riadok výkazu ziskov a strát, do ktorého 
patrí (bližšie v bode 4) 

 
Systém zaraďuje účty do riadkov výkazu v nasledovnom poradí: 

- skontroluje číselník pre výkaz a stav všetkých účtov, ktoré sú v ňom zadané 
vloží do zadaných riadkov 

- ak nájde účet alebo skupinu označenú ako A (napr. skupina 665A), pozrie sa 
do účtovnej osnovy na účty v účtovnej skupine 665, a stav účtov tejto 
skupiny dá do tých riadkov, ktoré majú nastavené v účtovnej osnove v 
 používateľských poliach pre výkaz. 

- ak nie je účet (alebo skupina)  zapísaný v číselníku, nedá ho do výkazu 
 

4.  V účtovej osnove existuje používateľské pole R. Výkazu ZaS – užívateľ si najmä na 
analytických účtoch zadá riadok výkazu, v ktorom sa má stav účtu zobraziť. 
Používateľské pole pre každú šablónu samostatné. 

 

 

Obr. č. 33 Ukážka nastavenia riadku výkazu pre analytický účet 
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Dôležité! Ak nastavíte v účtovej osnove číslo riadku výkazu ZaS, ale 
v číselníku nebude k danému riadku záznam typu xxxA, analytický účet nebude 
zaradený do výkazu ZaS. 

Ak v číselníku pre výkaz ZaS sú účty k riadku zadané bez písmena A, do 
výkazu sa napočítajú stavy z celej skupiny účtov, systém nebude kontrolovať 
riadky zadané v účtovnej osnove. 

 

V prípade, že potrebujete zmeniť nastavenie účtov v niektorom riadku číselníka 
pre výkaz ZaS, vyberte príslušný riadok a dvojklikom naplňte hlavičkové údaje vo 
formulári. Potom ich môžete zmeniť a kliknúť na tlačidlo „Pridanie“. Pôvodný riadok 
treba potom vymazať tak, že ho označíte a kliknete na tlačidlo „Zmazanie“. 
 
 

8.2 Vytvorenie Výkazu ziskov a strát 
 

Menu: Legislatívne výkazy > Výkaz ziskov a strát > Nové 
 

 

Obr. č. 34 Parametre výkazu ziskov a strát 

 
Formulár pre vytvorenie Výkazu ziskov a strát obsahuje nasledovné parametre: 

- Typ šablóny – výber tlačovej šablóny, ktorá bude slúžiť ako podklad pre výpočet 
výkazu ziskov a strát. Momentálne sú k dispozícii nesledovné šablóny: 
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o POD – pre účtovné jednotky účtujúce v sústave podvojného účtovníctva  
o ROPO – pre rozpočtové a príspevkové organizácie 

o NUJ – pre neziskové organizácie 
- 1. stranu výkazu načítaj z – načítanie základných dát z nastavenia VZS (viď 

kapitola 8.1. Nutné predpoklady) alebo z nastavenia firmy (menu 
Administrácia > Inicializácia systému > Detaily firmy).  

- Účtovná závierka  - výber typu účtovnej závierky 
• Riadna 
• Mimoriadna 
• Predbežná 

- Za obdobie od - Mesiac, Rok – mesiac a rok pre začiatočný interval výberu 
- Za obdobie do - Mesiac, Rok – mesiac a rok pre konečný interval výberu údajov 
- Výber dokladov podľa dátumu – výber dátumu podľa, ktorého sa budú doklady 

do výkazu ZaS vyberať 
• dátum účtovania 
• dátum dokladu 
• dátum DPH 

- Zobrazenie SM – po zaškrtnutí sa zostava zobrazí v systémovej mene, 
- Zobrazenie FM a SM – po zaškrtnutí sa zostava zobrazí vo firemnej aj 

systémovej mene. Nemôže byť zaškrtnuté súčasne políčko Zobrazenie SM 
a Zobrazenie FM a SM, len jedno alebo žiadne. 

- Zaokrúhľovanie súčtov – zaškrtnuté políčko znamená, že sa údaje vo výkaze 
ZaS zaokrúhlia na celé eurá (pre šablóny platné od 1.1.2009) alebo na tisíce 
korún (pre šablóny platné do 1.1.2009).  

 

 

Poznámka: Ak nezakliknete políčko pre zaokrúhľovanie, výkaz ZaS sa 
vygeneruje s nezaokrúhlenými čiastkami. Tlač takéhoto výkazu však nie 
je v súlade v platnou legislatívou. Systém pri tlači oreže desatinnú časť 
jednotlivých čiastok, preto potom sumačné riadky nemusia byť korektné. 
Na prvej strane takéhoto výkazu sa v názve firmy zobrazí upozornenie, 
že takto vygenerovaný výkaz je určený len pre vnútorné potreby firmy 
a nie je vhodné použiť ho v obchodnom styku. 
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- Bezpr. predch. účt. obdobie =  účt. rok – v prípade, že je táto voľba zakliknutá, 
do bezprostredne predchádzajúceho účtovného obdobia sa napočítajú údaje za 
celý predchádzajúci účtovný rok. Ak nie je prepínač zakliknutý, systém napočíta 
údaje do predchádzajúceho obdobia len za taký časový interval, za aký sa 
vytvára výkaz ZaS. 

 

 

Príklad: Ak vytvárate výkaz ZaS za obdobie 01.01.2010 – 31.03.2010, 
do predchádzajúceho obdobia sa pri zakliknutej voľbe napočítajú údaje 
od 01.01.2009 – 31.12.2009, pri nezakliknutej voľbe od 01.01.2009 – 
31.03.2009. 

 
- Heslo pre aktualizáciu údajov – v prípade, že užívateľ vie heslo pre 

aktualizáciu, môže meniť údaje v súvahe. Ak nie je zakliknuté pole Povoliť 
aktualizáciu všetkých riadkov a stĺpcov, užívateľ môže meniť len riadky úrovne 
0. Po zmene dát v riadku sa príslušné sumárne riadky budú automaticky 
aktualizovať. Po zakliknutí poľa Povoliť aktualizáciu všetkých riadkov a stĺpcov 
môže užívateľ meniť aj súčtové riadky súvahy. Upozornenie: Po zmene 
údajov v súčtovom riadku sa automaticky neprepočíta celý výkaz ziskov a 
strát! 

 

 

Poznámka: Heslo pre aktualizáciu údajov je zadané v nastaveniach 
AddOnu a platí pre všetky výkazy. Administrácia > Definícia > 

Legislatívne výkazy > Všeobecné nastavenia > Heslo pre aktualizáciu 
údajov 

 
 

Po stlačení tlačidla „Generovať zostavu“ systém aktualizuje položky účtov 
v účtovných zápisoch a vygeneruje formulár VÝKAZ ZISKOV A STRÁT. Na tomto 
formulári je možné prezrieť si alebo opraviť výstup z výpočtov (po zadaní hesla pre 
aktualizáciu údajov v Parametroch pre výkaz – viď vyššie). 
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Obr. č. 35 Ukážka formulára Výkazu ziskov a strát 

 
Následne možno daný formulár 

- aktualizovať – po zadaní hesla v Parametroch pre výkaz ziskov a strát (viď 
vyššie) 

- uložiť údaje bezp. pred. účtov. obdobia – kliknutím na tlačidlo „Uloženie 
údajov bezp .pred. účtov. obdobia“ sa uložia údaje predchádzajúceho 
obdobia do zadaného súboru. Automaticky sa ponúkne adresár ...\SAP 
Manage\SAP Business One\AddOns\DFX\DFX_VYKAZY\Reports. Neskôr 
je možné pri vytváraní ďaľšej súvahy tieto údaje zo súboru načítať jeho 
vybraním do poľa Údaje bezpr. predch. účt. obdobia po vybraní voľby 

 
- vytlačiť – kliknutím na tlačidlo „Tlač“ v spodnej časti okna, súbor sa 

zobrazí v PDF formáte 
- uložiť do súboru – kliknutím na tlačidlo „Uloženie do súboru“ aktuálne 

údaje sa uložia do zadaného súboru. Automaticky sa ponúkne adresár 
...\SAP Manage\SAP Business One\ AddOns\DFX\DFX_VYKAZY\Reports 

- načítať zo súboru – kliknutím na tlačidlo „Načítanie zo súboru“ sa po 
výbere súboru automaticky údaje načítajú a prepíšu aktuálnu zostavu. 
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9 Saldo konto 
Menu: Legislatívne výkazy > Saldo konto > Nové 

 
Pre vytvorenie výstupu saldo konto je dôležité definovať správne vstupné parametre. 
Cieľom saldo konta je zobraziť zoznam neuhradených záväzkov alebo pohľadávok 
podľa obchodného partnera (IČO) za zvolené obdobie. 
 

 

Dôležité! Obchodný partner, ktorý sa má zobraziť v saldokonte, musí mať 
v kmeňových dátach zadané IČO. 

 

 
 

 

Obr. č. 36 Parametre pre Saldo konto 

 

Formulár pre vytvorenie saldo konta obsahuje nasledovné parametre: 
- IČO OP – IČO obchodného partnera, ktorého saldo chceme zobraziť. Môže 

sa napísať priamo z klávesnice, alebo vybrať z existujúcich záznamov 
kliknutím na tlačidlo  . Tiež je možné do políčka zadať symbol „*“. 
Pomocou tabulátora sa zobrazí zoznam existujúcich firiem, z ktorého si 
používateľ vyberie. Ak pole zostane prázdne, zobrazí sa saldo všetkých 
partnerov, ktorí vyhovujú ostatným podmienkam. 

- Kód OP – kód obchodného partnera, používateľ si môže vybrať konkrétneho 
obchodného partnera, ktorého saldo chce vidieť. Ak pole zostane prázdne, 
zobrazí sa saldo všetkých partnerov, ktorí vyhovujú ostatným podmienkam. 
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- Názov OP – názov obchodného partnera, používateľ si môže vybrať 
konkrétneho obchodného partnera, ktorého saldo chce vidieť. Ak pole 
zostane prázdne, zobrazí sa saldo všetkých partnerov, ktorí vyhovujú 
ostatným podmienkam. 

- Úroveň zbalenia – udáva počet stĺpcov, podľa ktorých sa má výstupná 
zostava zoskupiť. 0 znamená, že zostava nebude zoskupená vôbec. Úroveň 
zbalenia je možné meniť aj priamo vo výstupnej zostave. 

- Dodávatelia – ak je voľba zakliknutá, budú týmto parametrom do výstupnej 
zostavy vybraní všetci OP typu dodávateľ  

- Odberatelia - ak je voľba zakliknutá, budú týmto parametrom do výstupnej 
zostavy vybraní všetci OP typu odberateľ  

- Pohľadávky - ak je voľba zakliknutá, budú týmto parametrom vybrané iba 
pohľadávky voči OP do výstupnej zostavy 

- Záväzky –  ak je voľba zakliknutá, budú týmto parametrom vybrané iba 
záväzky voči OP do výstupnej zostavy 

- Zálohy –  výber zobrazenia záloh pre výstupnú zostavu 

 
- Detailne po dokladoch – po zakliknutí sa v saldo konte zobrazia podrobne 

všetky doklady 
- Triedenie podľa – výber triedenia výstupnej zostavy 
 

 
- Prehoď variabilný symbol – po zakliknutí poľa sa pri predajných dokladoch 

do poľa variabilný symbol dostane hodnota z poľa Ref. číslo odberateľa 
z obchodného dokladu. Ak nie je pole zakliknuté, do poľa variabilný symbol 
sa dostáva hodnota z poľa Číslo dokladu z obchodného dokladu 

- Bez súčtov za účty, za kód OP, za IČO OP – po zakliknutí týchto volieb sa 
nebudú zobrazovať vo výstupnej zostave sumárne riadky za analytické účty, 
za kód OP a za IČO OP 

- Sledovanie po splatnosti k dátumu splatnosti – dátum, ku ktorému sa majú 
nesplatené záväzky/pohľadávky zobraziť v saldo konte 

- Interval 1-6 – intervaly v dňoch, do ktorých sa majú neuhradené 
záväzky/pohľadávky zaradiť. 

 
Na vyššie uvedenom obrázku je znázornené nastavenie parametrov k dátumu splatnosti 
pohľadávok a záväzkov 16.04.2010 v tridsaťdňových intervaloch. Doklady zobrazené 
detailne. Po stlačení tlačidla „OK“ systém vygeneruje zostavu Saldo konto vo 
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formulári SALDOKONTO, v ktorom si možno prezrieť výstup z výpočtov podľa 
zadaných parametrov. 

 

 

Obr. č. 37 Ukážka formulára Saldo konta 

 
Formulár zobrazuje nasledovné údaje: 

- podľa IČO – IČO obchodného partnera (úroveň 1) 
- IČO – sumárne riadky za IČO (úroveň 2) 
- Kód OP – kód obchodného partnera (úroveň 3) 
- Názov OP – názov obchodného partnera 
- Účet HK – účet hlavnej knihy (kontrolný účet OP) 
- Var. symbol – variabilný symbol (záleží na zakliknutí/nezakliknutí poľa 

Prehoď variabilný symbol vo vstupnom formulári) 
- Čísl. dokladu – číslo dokladu (položka čís. z obchodného dokladu) 
- Interné č. – hodnota z poľa Ref.1 z účtovného zápisu dokladu 
- Dátum účtovania – dátum účtovania dokladu 
- Dátum splatnosti – dátum splatnosti dokladu 
- Po splatnosti – počet dní po splatnosti 
- Poznámka – poznámka dokladu 
- Celkom – suma dokladu celkom 
- Vyrovnané – suma dokladu, ktorá bola vyrovnaná (uhradená) 
- Zostatok – otvorený zostatok dokladu 
- FC Celkom – suma dokladu celkom v zahraničnej mene 
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- FC Vyrovnané – suma dokladu, ktorá bola vyrovnaná (uhradená) v zahr. 
mene 

- FC Zostatok – otvorený zostatok dokladu v zahr. mene 
- FC mena – kód meny 
- Č.transakcie – číslo transakcie, pod ktorým je doklad zaúčtovaný 
- Typ dokladu – kód typu dokladu (viď. popis nižšie) 
- Č.účt.denníka – číslo účtovného zápisu, pod ktorým je doklad zaúčtovaný 
- Do splatnosti – suma dokladu, ktorá ešte nie je splatná 
- Dát.vyrovnania – dátum vyrovnania dokladu 
- Č.vyrovnania – číslo vyrovnania, ktorým bol doklad vyrovnaný 
- >= xx <= xx – jednotlivé intervaly a zahrnutie dokladov podľa počtu dní 

splatnosti  
 

Do Saldo konta vstupujú nasledovné doklady: 
1. DF / PU - došlá faktúra 

- v prípade, že nie je uhradená, resp. nie je spárovaná s odoslanou platbou 
(existuje splatný zostatok), zobrazí sa neuhradená suma faktúry 

- v prípade, že je faktúra čiastočne uhradená, zobrazí sa len neuhradená suma 
faktúry (suma faktúry znížená o sumu čiastočnej úhrady) 

- v prípade, že na faktúru je vystavený dobropis z nákupu, zobrazí sa len dlžná 
suma faktúry (suma faktúry znížená o sumu dobropisu) 

- suma sa zobrazuje s mínusovým znamienkom 
 

2. CN / CU – opravná došlá faktúra 
- v prípade, že nie je uhradená, resp. nie je spárovaná s platbou (existuje 

splatný zostatok), zobrazí sa neuhradená suma faktúry 
- v prípade, že je faktúra čiastočne uhradená, zobrazí sa len neuhradená suma 

faktúry (suma faktúry znížená o sumu čiastočnej úhrady) 
- faktúra sa zobrazí len za predpokladu, že na ňu neexistuje storno 
- suma sa zobrazuje s opačným znamienkom ako v doklade 

 
3. FA / IN – odoslaná faktúra 

- v prípade, že nie je uhradená, resp. nie je spárovaná s došlou platbou, 
zobrazí sa neuhradená suma faktúry, 

- v prípade, že je faktúra čiastočne uhradená, zobrazí sa len zostávajúca časť 
sumy k úhrade (suma faktúry znížená o sumu čiastočnej úhrady), 

- v prípade, že na faktúru bol vystavený dobropis z predaja, zobrazí sa len 
dlžná suma faktúry (suma faktúry znížená o sumu dobropisu)  
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- suma faktúry sa zobrazuje s plusovým znamienkom 
 

4. CP / CS – opravná odoslaná faktúra 
- v prípade, že nie je uhradená, resp. nie je spárovaná s platbou (existuje 

splatný zostatok), zobrazí sa neuhradená suma faktúry 
- v prípade, že je faktúra čiastočne uhradená, zobrazí sa len neuhradená suma 

faktúry (suma faktúry znížená o sumu čiastočnej úhrady) 
- faktúra sa zobrazí len za predpokladu, že na ňu neexistuje storno 
- suma sa zobrazuje s rovnakým znamienkom ako v doklade 

 
5. ZF / DT – Nákup Zálohová faktúra 

- zálohové faktúry sa v salde zobrazia len v prípade, ak je zaškrtnutá položka 
Zohľadnenie aj zálohových faktúr a položka Pohľadávky 

- v prípade, že nie je ešte vystavená zúčtovacia riadna došlá faktúra, zobrazí 
sa suma zálohovej faktúry s plusovým znamienkom v stĺpci Záloha 

 
6. ZF / DT – Predaj - Zálohová faktúra 

- zálohové faktúry sa v salde zobrazia len v prípade, ak je zaškrtnutá položka 
Zohľadnenie aj zálohových faktúr a položka Záväzky, 

- v prípade, že nie je ešte vystavená zúčtovacia riadna odoslaná faktúra, 
zobrazí sa suma zálohovej faktúry s mínusovým znamienkom v stĺpci 
Záloha 

 
7. DP / RC – Došlá platba 

- došlé platby sa v salde zobrazia v prípade, že nie sú spárované s vystavenou 
faktúrou, 

- zobrazia sa s mínusovým znamienkom 
 

8. PD / PS – Odoslaná platba 
- odoslané platby sa v salde zobrazia v prípade, že nie sú spárované s došlou 

faktúrou, 
- zobrazia sa s plusovým znamienkom 

 
9. DN / PC – Dobropis z nákupu 

- v saldokonte sa dobropis z nákupu zobrazí len v prípade, že nie je spárovaný 
so žiadnou došlou faktúrou, 

- zobrazí sa s plusovým znamienkom 
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10. OD / CN – Dobropis z predaja 
- v saldokonte sa dobropis z predaja zobrazí len v prípade, že nie je spárovaný 

so žiadnou odoslanou faktúrou, 
- zobrazí sa s mínusovým znamienkom 

 
11. UZ / JE – Manuálny účtovný zápis 

 
 

Formulár možno vytlačiť do PDF formátu kliknutím na tlačidlo „Tlač podľa 
zobrazenia“ alebo na tlačidlo „Tlač“ na formulári vygenerovaného saldo konta. 

 

 

Obr. č. 38 Ukážka výstupnej zostavy Saldo konta v PDF formáte cez tlačidlo „Tlač“ 
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Obr. č. 39 Ukážka výstupnej zostavy Saldo konta v PDF formáte cez tlačidlo „Tlač podľa 

zobrazenia“ 
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10 Peňažný denník 
Menu: Legislatívne výkazy  > Peňažný denník > Nové 
 
Pre vytvorenie Peňažného denníka je dôležité definovať správne vstupné parametre. 
Peňažný denník zobrazuje obraty na vybranom peňažnom účte usporiadaný podľa 
dátumu účtovania za zvolené obdobie. 
 

 

Obr. č. 40 Parametre peňažného denníka 

Formulár parametrov Peňažného denníka obsahuje nasledujúce vstupné parametre: 
- Mesiac -  mesiac pre výber údajov 
- Rok - rok pre výber údajov 
- Obdobie Od - začiatok obdobia pre výber údajov 
- Obdobie Do - koniec obdobia pre výber údajov 
- Účet – peňažný účet z účtovej osnovy 

 
Pre výber obdobia iného ako jeden mesiac je potrebné toto obdobie zadať do kolóniek 
Obdobie Od a Obdobie Do. 

 
Tlačová zostava zobrazuje: 

- Číslo platby – číslo platby (kód platby + číslo dokladu) 
- Popis – popis dokladu 
- Dát. dokl. – dátum účtovania dokladu 
- Príjmy – hodnota prijatých peňažných prostriedkov (strana Má dať) 
- Výdavky – hodnota vydaných peňažných prostriedkov (strana Dal) 
- Zostatok - konečný zostatok 

Na konci zostavy sa tlačia sumárne riadky: 
- Počiatočný stav ku dňu začiatku obdobia 
- Obraty za zvolené obdobie 
- Zostatok ku dňu konca obdobia 

 
Tlačová zostava sa zobrazí v PDF formáte. 
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Obr. č. 41 Výstupná zostava peňažného denníka 
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11 Pokladničné doklady 
AddOn Legislatívne výkazy obsahuje tiež tlač pokladničných dokladov pre hotovostné 
platby pomocou špeciálnych layoutov. 
 
Po otvorení formulára došlej alebo odoslanej platby vyberte príslušnú hotovostnú platbu, 
pre ktorú chcete vytlačiť príjmový alebo výdavkový pokladničný doklad. 
 

 

Obr. č. 42 Formulár pre došlú platbu 

 

 

Kliknite na tlačidlo „Tlač príjm. PD“ (resp. „Tlač. výdavk. PD“). V prípade, že ide 
o hotovostnú platbu, vygeneruje sa PDF dokument, ktorý sa otvorí v novom okne. 
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Obr. č. 43 Príjmový pokladničný doklad v PDF formáte 
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