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1 Predstaveni dokumentu

1.1 Uvod

Prirucka slouzi na obeznameni se uzivatelpraci Add-On modulu Majetekaanym e
systém SAP Business One. Popisuje funkcionalituutwobzdlenu do jednotlivych menu
a podnénu. Kapitoly v giirucce rozebirajicasté&ni funkce modulu.

Pozndmka Zobrazené menu nebo formtddse niZzu liSit oproti verzi, kterou ma
instalovanou zakaznik Zidodu roza@lny verze pirucky a modulu.

1.2 Komu je prirucka uréena

Tato @irucka je utena pouzivatimm aplikacie Add-On modulu Majetek pre systém SAP
Business One. Predpoklada sa, Ze ovladaju pracgysemom SAP BO, su zbehli
v (Ktovnictve a poznaju legislativu tykajucu sa majetku
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2 Terminologia a znaky

2.1 Zoznam skratiek

Skratka Popis Vysvetlenie

SAP BO Systém SAP Business One

2.2 Typografické znacky dokumentu

Typografia dokumentu je zaloZena na Styloch jednath typov pisma. Pre kapitoly a
podkapitoly su pouzité Styly &islovanim a prislusnym fontom v zavislosti od Urevn
vnorenia.

V texte su pouZité nasledovné zvyraznenia:

= Pojmy nachadzajlce sa v menu a v podmenu su $gmgaodliSnym pismom — ako
tuéné, naprkarta majetku .

= Postupnot prechodu jednotlivymi menu st znazornené pomogawbslu ,>, napr.
Karta majetku > Karta dlhodobého majetku.

= Popisy pouZitia tlédiel si ozn&ené slovom ,tlaidlo“ a jeho slovnym popisom
zvyraznenym kurzivou, uvedenym v (Ovodzovkéach, naptlaite tlacidlo
»Aktualizacia'.

= Zobrazované formulére su vyzmemé odliSnym pismom — ¥leymi pismenami, napr.
formularKARTA DLHODOBEHO MAJETKU.
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3 Licencie

Add-on Majetek je Sireny ako DEMO verzia, kde kazdyvatd ma moznot pracovad
s neobmedzenou funkcionalitou, ale obmedzenynétopo kariet (30 majetkovych
poloziek).

3.1 Prechod na plna verziu

Kliknutim v menu:Majetek > Licencia sa otvori formulér pre prijatie licencie. Ak zdtia
SAP BO nema licenciu, otvori sa vam nasledovny tdéam Pre SAP BO nie je mozné
aktivova’ pIna verziu majetku.

Licencny formmular

dFlex spal, = r.o.
Licendry ki

Verzia &dd-on

DFX_MAIETOR wer.: 0121

erzia DB 0.0.21
“erzia SP 0.0.21
SAR B

Cizlo ingtalicie
Eisla systérmu
Hita' kel

|.ﬁ.ktua|izécia | Zruzenie

Obr. €. 1 Licen¢ny formular — SAP BO bez licencie

Cislo intalacie,Cislo systému a HW K¢ softvéru SAP BO st 3 parametre, ktoré tvoria
VAS buduci Licetiny kr'a¢ pre add-on Majetek. Pri licencovanej verzii sa Véeto
parametre zobrazia na hore uvedenom formulari an&dlednym zaslanim firme dFlex
Nitra spol. s r. 0. vam bude poslany li¢epn kI'G¢.

Ten nasledne zadajte do polozky Li¢ey kI'ti¢ a kliknite natlacidlo ,,Aktualizacia’. Add-

on sa reStartuje a DEMO titulok zmizne.
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4 Praca so systemom

4.1 Nutné predpoklady

Skér, ako pouzivatezatne pracovés Add-On modulom Majetek, je potrebné pre spravnu
funkcionalitu modulu spltinasledovné predpoklady:

1. Délezité: V systtme SAP BO musia Hyastaveny vo vSeobecnych nastaveniach
format datumu DD.MMRRRR , ak sa pracuje s majetkom obstaranym pred rokom
2000. Forméat DD.MM.RR je neprijatay, lebo Majetek chape rok napr. 80 ako
2080 namiesto korektného roku 1980.

2. V systéme SAP BO musia byytvorené zakladné nastavenia. Cesta pre nastaveni
je: Administracia > Definicie > Majetek

3. V systéme SAP BO musia byastavené parametrétdvania. Cesta pre nastavenie
je: Administracia > Definicie > Parametre &ovania

4. Vysvetlenie nastaveni na formul&ASTAVENIE MAJETKU.

- Aktualne obdobie pre vyget odpisov — mysli sa tym nastavenie hospodarskeho
(fiskalneho) roka pre vyget odpisov. Spravidla sa udava od 1.1.XXXX do
31.12.XXXX. Kontroluje sa nastavenie fiskalnehoaok(ttovnictve (funkcionalita
obmedzend).

- Periéda spracovaniac¢tovnych odpisov — ide o nastavenie intervalu obadpbi
v akom sa maju rafgednotlivé &tovné odpisy (je mozné nastéperiodu len na
mes&né spracovanie odpisov). &® odpisy je mozné uplathiv rdmci spravy
odpisov. MenuMajetek > Sprava odpisov

- Nastavenie inventarnyctisel generovanych pre konkrétne zaradenia majdtiu.
sa nastavuje Prefix(charakteristickyfagec pre zaradenie majetku napr. Dlhodoby
Majetek - DM), Vlastné (skratka pre rozpoznavarapmdFlex) a Inkrement (mysli
sacislo od ktorého sa bude Majeté&klova’ napr.1)

- Hranica pre zaradenie dlhodobého hmotného majetka stanovena zakonom
a momentalne sa pohybuje na trovni 30000 Sk.

- Hranica pre overenie technického zhodnotenia - f{anovend zakonom
a momentalne sa pohybuje na trovni 30000 Sk.

- Hranica pre zaradenie dlhodobého nehmotného majetjau stanovena zakonom
a momentalne sa pohybuje na trovni 50000 Sk.

- Aktudlna pozicia spracovania pre aktualny rok taermlaj slizi ako informécia pre
uzivatéa, ktoré obdobie bolo uzavreté naposledy.
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Mastavenie rajethku
Aktuilne obdaobie pre vypodet adpison: s Do: 311208
Peridda spracawvania ckovrych odpiso: Mezacne El
Inventarna Sisla Prefix  Wlastné  Cizlowanie od: Celkowa dizka Sisla [Max,20)
Clhadoby majetok O DRy 1 a HASE
Eratkodaby majetok kM DFY_ 1 a i
Ceniny Z DFX_ 1 ¥
Intermy doklad I DF¥_ 23 7
Hranica pre zaradenie hmotrého DM v Sk 30.000,00
Hramica pre zaradanie nehrmotného DM v Sk C0.000,00
Hranica pre overenie technického zhodnotenia v Sk 30,000,00
Aktuilnag pozicia spracovania pre dany Fok 12 mesiac ukondery
| Ok | Zruienis Pozriet” nastavenia obdobi v SAP B

Obr. ¢. 2 Nastavenie majetku — nutné predpoklady

Aplikacia kontroluje zhodu aktualneho obdobia pggatet odpisov z fisSkalnym rokom
ako aj dzku kalendarneho obdobia.

Tip:

Ak zmenite nastavenie inventarneligsla, systém bude pokiava’ pod’a nového
nastavenia, ptom sa kedykfvek moZete vrafi k starému cislovaniu ato tak, ze
nastavenie sa zmenicne.

Pozor!:

Neodporda sa meninastavenie interného dokladu.

Tlacidlo ,Pozrier nastavenia obdobi v SAP B®IUZi ako pomdcka pre rychle zistenie
nastavenia &tovnych obdobi.

5. Vysvetlenie nastaveni na formul@&ASTAVENIE PARAMETROV PRE WTOVANIE
MAJETKU

- Tento formular je ufeny na nastavenie parametro§tavania majetku. Majetek
obsahuje pohyby ako obstaranie, zaradenie... Akrmkadocieli, aby kazdy pohyb
bol zvla¥ parametrizovaiy, treba vykoné zakladné nastavenia. Je to len
Sablona, ktora predhadzuje nastavené parametraci tétovania.
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MNastavenie paramnetroy pre dStovanie rajetku

U&tawné opericie UEtu na strediska LIEtuj na prajekt Rozpoznavaci kad (Ref, 1]
MC DAL MO DnAL

Zbstaranie L] o

Zaradenie £

Technické zhodrotenis T

Zwysenie cery 2

Zrizenie cerny M

YWyradenie maj. 2 evidencie WE

Crdpiz zoskathowe] cary W2

Cdpisy majetku ] ooP

| Akbualizacia Zruzanie

Obr. &. 3 Nastavenie majetku — parametre &ovania

4.2 Struény popis modulu

Add-On modul Majetek slizi na spracovanie a evidemajetku. Umoiuje evidenciu
dlhodobého, kratkodobého a cenin. TaktieZz um@ tla& karty majetku, zaxBovacieho
protokolu, vyra’ovacieho protokolu, komunikuje s inymi modulmiladom @tovnictva
ainé.

4.2.1PrehPad zakladnej funkcionality modulu

4.2.1.1 Sprava kariet majetku

Spréava je rozdelena n&asti:
- Sprava kariet dlhodobého majetku
- Sprava evidencie kratkodobého majetku
- Spréava evidencie cenin

4.2.1.2 Funkcionalita na karte dlhodobého majetku

Karta umoauje:
- Pridanie majetku pda zaradenia na kartu
- Kontrola spravnosti Zivotného cyklu pre Majetek tatvanie, zaradenie, technické
zhodnotenie, zvySenie ceny, zniZzenie ceny, vyneehadpisov pre zvoleny rok
a vyradenie).
- Kontrola na atomicitu ndpanych dat
- Vypocet odpisov daovych a @tovnych
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o0 daiové odpisy: rovhomerng, zrychle@@sové (leasing)
0 Uc¢tovné odpisy: Linearne , UO=D®@asové, riané
- Prepdet odpisov pri zmene parametrov, ktory priamo ovilye odpisy
- Tla¢ karty majetku, zardovacieho a vyrdiovacieho protokolu
- Prepojenie nadiovné doklady
- Predkontéacie pre jednotlivé operéacie

4.2.1.3 Funkcionalita na karte kratkodobého majetku

Karta umozuje:
- Pridanie majetku pda zaradenia na kartu
- Kontrola spravnosti Zivotného cyklu pre Majetek <S@vanie, zaradenie
a vyradenie).
- Kontrola na atomicitu ndpanych dat
- Prefad kratkodobého majetku

4.2.1.4 Funkcionalita na karte cenin

Karta umoauje:
- Prijem a vydaj cenin pdd jednotlivych druhov cenin
- Preflad stavu cenin
- Kontrola na atomicitu ndpanych dat

4.2.2Tlac¢e a pre’ady

Téato sekcia sluzi pre tta a Statistiky sltziace akoitavé a prefadové podklady. Tlse su
pristupné na miestach, kde je ich logické poubitiedstatnené.
Ide o tla:
- Karta dlhodobého majetku (funkcionalita na kartbodiobého majetku, zalozka
tlace)
- Evidencia cenin
- Prefad kratkodobého majetku
- Koncorainy podklad pre vypget daiovych a @tovnych odpisov
- Inventdrne podklady
- Vyrad'ovaci protokol DM (funkcionalita na karte dlhodobémajetku, zaloZka
tlace)
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- Zaradovaci protokol DM (funkcionalita na karte dlhodobémajetku, zalozka
tlace)

4.2.3Ciselniky

Tato sekcia sliuzi pre spravu a piath ¢ciselnikov. Obsahuje aj impotiselnikov sluziaci
pre aktualizaciu dat.

4.2.4Sprava daiovych a ttovnych odpisov

Sluzi pre spravu odpisov &tdvanie odpisov na prisluSnychétach v &tovnictve.
Umoziuje (Etovanie @tovnych odpisov a uzavretie fiSkalneho roka préode@ odpisy.
Zarovei je tu zabezpgena funkcionalita pre ndiad odpisov za zvolené obdobia. Systém
automaticky navrhuje arozoznava, ktoré obdobianmjezné spracovavaa sam ich
navrhuje.

4.2.5Import (migracia) majetku z inych IS

Add-on umoauje import dat zinych systémov. K tomut@elu bol vyvinuty nastroj,
ktorého hlavnou podstatou je naplnenie Sablénysfpedie MS Excel 2000 a vysSie). Tento
import dokaze pracovaso vSetkymi d&ovymi a &tovnymi metédami pdé platnej
legislativy.
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5 Postupnog’ typickych krokov pri pouzivani majetku

5.1.1Inicializicia Majetku v SAP BO

Po nainStalovani Add-On modulu Majetek pribudneeanmAdministracia > Definicie nove
podmenuMajetek. Tu servisny technik nastavi jednotlivé hodnotydljao vid. Nutné
predpoklady. Tym je systém nastaveny pre korekip@cevanie dat a uvedie sa do
prevadzky.

5.1.2Kazdodenna praca s majetkom

1.

Pri nadobudnuti majetku je predpoklad, Zze Majetakbside evidowa Je na
uzivaté€ovi, aby Majetek spravne kategorizoval a tym zdnaaispravnu kartu.
Modul umozuje spravu kariet a operacie s majetkom, ktoré tsinosené na
zaklade zakonnych predpisov. Menu Majetek je raadeldo piatich zakladnych
sekcii.

Karta majetku — je to sekcia pre zakladnu pracu s majetkom. Tu sgetdk
zaral'uje na prislusné karty a aj sa na nich spravuije.

Tlace a prel’ady — tato sekcia sluzi pre réznedtaako karta majetku, zafavaci
protokol, vyral’'ovaci protokol a iné ako aj pre rozne Statistky.

Ciselniky — spravagiselnikov je rozdelend do dvoch sekcii. Spravaésysvych
a uzivatéskychciselnikov. Systémové su udrzované firmou dFlexa\sol. s r. o.
a uzivatéskeé su v rézii uzivata. Tu si klient aktualizuje prislusné data.

Sprava odpisov —tato sekcia sluzi pre spravu a vypb daovych a @tovnych
odpisov . Tato sekcia zarav@oskytuje prefad,¢o bude zattované. Ide o odpisy,
ktoré sa Gtuju na @toch 551, popripade na jeho analytikach.

Na konci mesiaca je potrebné uzawmelpisy majetku, pdé toho, ako je nastavené
obdobie spracovania. Napr. ak je nastaveny medraba vykon& mesanu
uzavierku. Pred mesmou uzavierkou by si mal uzivditeskontrolovaé vSetky
vstupné data. Tieto data budu zobrazené formou’adeipred potvrdenim Ukonu.
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6 Popis funkcii modulu
6.1 Karta majetku

6.1.1Zaradenie majetku a vyber karty

Pred za&iatkom prace s majetkom, je potrebné&lenit Majetek do prisluSnej kategérie
a tym na kartu. Majetedlenime na:

- Dlhodoby Majetek (Karta dlhodobého majetku) - odpany

- Kratkodoby Majetek - neodpisovany

- Ceniny (Evidencia cenin)
To kam prislusny Majetek patri, je dané zakonom.

6.1.2Zaradenie na kartu dlhodobéeho majetku

Postupujte cez mernuajetek > Karta majetku > Karta dlhodobého majetku.

Leden 2006 sap.support@dflex.sk 13




Karta dihodobeho majetku

Inwentarne Sisla * Mazow majatku * EEME
Wyrobné Eisla Rok wiroby
Wyrobca |: Dodaw atel |:
Strediska * ﬂ
Popis majetku
Projekt E pis el =l
Urniestrienie |: Zodpovedni osoba:
Cbskaranis h Zaradenie h \yradenie h Tlage h Staw karby I

Sposob obstarania * Obstardwvacia cena * 0,00

Craturn obstarania *

Zaruk.a platna do

Aktivacia pohybu

() Pahyby na karte () Dafowd adpisy () DEtowné odpisy () Draklady

# [Ddtumn poh..,  Interny do., Typ pohybo Spésob pohybu  Suma [ CaL Zaiéta,.,  Zamkn..,

L]l ] |[4][¥]

Cwphywnenie dafiowych odpisow pormocou:

| Zrugenie | Zmazanie karky

Obr. ¢. 4 Karta dlhodobého majetku

g Pridat’ Hodnoka majetku: 0,00

Zostatkowa cenar 0,00

[ Karta bala wytvorend impartanm

Staré inventarne Sislo

| Aktivacia inportowaného majetku

Princip zaradenia dlhodobého majetku na kartuzdeteny na pohyby na karte. Pohybom
sa mysli zdkladna elementarna jednotka, ktor& wjadv akej faze zivotného cyklu karty
sa Majetek nachadza. Na karte sa nachadzaju drékfzohyby:

- Obstaranie
- Zaradenie
- Vyradenie

Aplikécia si kontroluje, postupndszadavania pohybov. Preto nie je mozné Zauzhyb

zaradenie majetku pred obstaranim.

Dal3imi pohybmi st pohyby, ktoré ovphywju kartu a nemusia vobec nastale o pohyby:

- Technické zhodnotenie

- ZvySenie ceny

- ZniZenie ceny

- Vynechanie odpisov za zvolené obdobie
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Karta obsahuje kontroly, ktoré zabezpjé aby data boli spravne zadané a konzistentné.

Postup:

Pred tym ako Majetek méze thpadobudnuty, musime ho nejakym spésobom olstiaie

o doklad, ktory nam potvrdzuje, Ze Majetek bol absty. Majetek sa obstarava doSlou
faktdrou. Preto treba ako prvé zsava® doslu faktiru ako sluzbu (nie ako materialyet)

na ktory obstaravame je 041 alebo 042,Ipobho o aky druh majetku sa jedna. Tymto
zabezpéime, Ze doklad obstarania bude vitlitg pri pohybe obstaranie majetku.

Ked’ je dosla faktdra za&tovana, mbézeme pristipk zaloZeniu karty majetku.
Postupujte cez merajetek > Karta majetku > Karta dlhodobého majetku
Karta sa sklada z nieRioych oblasti, z ktorych kazda méa nejaky vyznam.dde

hlavicku karty, kde sa zadavaju zakladné udaje o majetku

zéloZzka ,Obstaranie” — aktivacia pohybu

zéloZzka ,Zaradenie" — aktivacia pohybu

zéloZzka ,Vyradenie" — aktivacia pohybu

zélozka ,Tl&e" — tla Karty majetku, Zardiovacieho protokola, Vyrbovacieho
protokola

Matrix pre prefiad pohybov

Matrix pre daové odpisy (je to aj zaroxieredpovd’ odpisov pre budice obdobia)
Matrix pre &tovné odpisy (je to aj zaroigredpovd’ odpisov pre budice obdobia)
Matrix dokladov, ktoré su spojené s kartou majetkie doklady pre obstaranie
majetku, technické zhodnotenie...
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karta dihodobeho majetku

Irwertarne Sislo * DM_196 Mazow majatky * Skoda Auto EEM@
Wiyrobné dislo QWELZ11111 Rk, wiraby 2005 201
Wyrobca |: Dodaw atel |:

Strediska * 1700 g — Zmluva ASD111, =]
e PR1 = Popis majetku auta je urcene pre zamestnacay SAP BO =

Urnigstriznie = 001 |: Zodpovedna osoba  Jozko Mrkoicha

Ohstarania h Zaradenie h Wyradenie h Tlace h Skaw karky I

Spésob cbstarania * Obstaravacia cena * 0,00
[raturn obstarania *
Zaruka platna do

Aktivacia pohybu

() Pohwby na karte () Dafiowd adpisy () Dtowné adpisy () Doklady
#  Ddétum poh., Interny dow, Typ pobybu Spdsob pohybu  Suma M Ll Zaicta.,,  Zamkn..,
L] Dol I |[4][»]
Covplywnenie dafiowich odpisoy pomocou: El Pridat’ Hodnata majetkoa: 0,00
Zostatkowa cena: 0,00
[B] karta bala wytworend importom
Skaré inventirne cislo
| Pridanie | Zrugenie | Zrinazanie karty | Aktivacia importowaného majetku

Obr. €. 5 Naplnenie hlavéky — Karta dlhodobého majetku

Aktivacia Obstarania

Po vyplneni hlaviky je potrebné obstafaVajetek. Majetek je uz fyzicky obstarany, ale pre
spravne neskorSie vypty na karte je potrebné tento pohyb aktibwé zaloZzke jetlacidlo
LAktivacia pohybd, ktoré zig'uje, ¢i uz tento pohyb nie je nahodou aktivovany.

Ak nie je, tak sa otvori formular, kde je potrebné vyplprislusné kolonky, uloZipohyb
a priradi’ doklad obstaranilacidlom ,Pridanie dokladu. Pri priradeni dokladu uZivate
méa moznos vidiet' doklady, ktoré uz boli resp. neboli priradené &arajetku. Kliknutim
na konkrétny doklad sa mu v dolnom matrixe zobrgm#ozky na doklade. Je mozne
vybra’ si viacej poloziek pomocou SHIFT + ozeaie dokladov mySou. Ak uz raz bol
doklad priradeny, zobrazi sa medzi dokladmi prirgae. Tento doklad je mozné opéatovne
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priradit’ inej karte. Ide o doklady, ktoré maju viacej piddza je mozné, Ze kazda polozka
patri k inej karte.

Ak je, tak pohyb sa da otvdridvojklikom na matrixe ,Pohyby na karte* v prisluwén
formulari. Ak nie je pohyb zablokovany, je moZnéz garislusny formular opravova
polozky, resp. prirdlovat’ doklady. Ak je zablokovany, nie je mozné pohyb iien

Aktivacia Zaradenia

Pri zaradeni prebehne kontrol&, uz je vykonané obstaranie (upozornenie hlaskou).
Nasledne prebehne kontrotauz nie je aktivované zaradenie.
Ak nie je, tak sa otvori formular, kde je potrebné vyplpiislusné kolonky. Pri zaradeni je
predpokladom, Ze tento pohyb zditge osoba znalé problematiku.
Ak je, tak pohyb sa da otvdridvojklikom na matrixe ,Pohyby na karte* v prisluwén
formuléri. Ak nie je pohyb zablokovany, je moZnéz garislusny formular opravova
polozky. Ak je zablokovany, nie je mozné pohyb nieni
Pri zaradeni je dolezité, aby boli spravne vyplngolézky hlavne ich kombinacia.
Zéakladné pravidla:
- Casova odpisova metoda must lzpodna Zasovym dtovnym planom.
- Umelecké diela azbierky, pozemky len evidujeme astavujeme metodu
odpisovania aj &ovny plan neodpisova
- Rovnomerné a zrychlené odpisy su len pre triedythétm majetku
- Nehmotny Majetek odpisujem&asovou metddou a &nsovym pldnom. Obdobie
¢asovych odpisov musi ByllhSie ako 12 mesiacov. datok je totozny s datumom
zaradenia.

Po zaradeni su vyratanécétovné aj daové odpisy pre celé obdobie pad
preddefinovanych parametrov. Sposob Wpe je dany zdkonom a tatinnog’ sa deje na
pozadi aplikacie. Spravnogsypaitov si je mozné skontrolovana jednotlivych matrixoch.
Pri vypaitoch sa zofadiuju za&tované odpisy (ostavaju nezmenené).

Aktivacia Vyradenie

Tento pohyb sa aktivuje vtedy,&esme sa rozhodli, Ze Majetek vyradime.

Je vémi dolezité vybrd spravny doévod vyradenia, lebo gadtoho bude nastavené
uctovnictvo.

Ostatné pohyby: (Technické zhodnotenie, Zvy3enieyc&niZenie ceny, Vynechanie
odpisov)
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Aktivacia Technické zhodnotenie, ZvySenie ceny, Zhénie ceny a Neodpisuj pre tento
rok

Tieto pohyby sa aktivuju vyberom v dolnom rozbaloma boxe a su to pohyby, ktoré
svojim spdsobom ovplywja vySku daéovych odpisov. Len v jedinom pripade ,Neodpisuj
pre tento rok“ sa vySka odpisov nemeni, ale pogéasavo o 1 aZ viac rokov.

1
L4l

Cwplyvnenie dafiowych odpisow pomocou: Technicke zhodnotenie Z] Pridat’
Ok Zruzenie Zrnazanie karky

Obr. €. 6 Ovplyvnenie daiovych odpisov

Ak chceme takto odpisy ovplywhi musime si vybra druh ovplyvnenia a kliknil na
tlacidlo ,Pridar* . Nasledne sa otvori prislusny formular, kde vipk polia a pohyb
uloZzime. Nasledne sa prerataju odpisiiale a dtovné a tym sa meni aj ich rozplanovanie
na zvysné obdobie trvania. Zmeny si méZete éweprislusnych matrixoch.

6.1.3Zadanie ruénych odpisov

Rueny typ odpisov 1:

Pri zaradeni je mozné zadaucné odpisy. Systém podporuje metdédu, ktora kombinuje
¢asové obdobia z #aou percentudlnou sadzbou. Pre vysvetlenie poufijékiad.

Priklad:

Firma G&tovne odpisuje prvych 36 mesiacov 20 %nm®a 42 mesiacov 11,43%ne.
RieSenie:

Pri zaradeni treba zvéliruné odpisy, kde sa otvori formular ZOZNAM SABLON
RUCNCH ODPISOV. Vybratim konkrétnej Sablény definujemeedpis, potia ktorého
budeme vykonavalictovné odpisy.
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Zoznam tabldn rucngch odpisoy
# Kdad rufného odpisu Mazow Popis
1 1 SALP SALP [=]
Ok | | Zruienis | CObnowit || Sabléna |

Obr. €. 7 Zoznam Sablén rénych odpisov

Ak Vam Ziadna Sablona nevyhovuije, kliknitettaidlo ,Sablona“. Otvori sa formular pre

zadanie Sablon.

Sablona rucnych odpisoy

# Code Marne ID Genericke  Kdd rucneho odpisu Mazow rucneho odpisu Tip rucneho odpisu Popis rocneho odpisu Percento odpisu rok Zaciatok odpisu mes  KOniec odpisu mes 2z
1 |00000001 00000001 1 1 |GAAP 1 GAAP 20 1 EL

2 | 00000002 00000002 2 1 |GAAP 1 GAAP 11,43 a7 73

2
—  Inkrement Zabldng 1 Wiy 1 adanie percent
-_— @ rok

- [

o

Obr. ¢. 8 Naplnenie Sablény rénych odpisov

Na obréazku je vidno, ktoré ipte treba naplfi Iba tieto su povinné, ostatné su zZatia

nepodstatné.

6.1.4Tlaée na karte dlhodobého majetku

Karta dlhodobého majetku umofe 3 tla&e v zaloZzke tlée. Ide o Kartu dlhodobého

majetku, zardovaci protokol a vyrdovaci protokol.
Karta dlhodobého majetku eviduje vSetky &aviané pohyby. Ide o davé odpisy.

Leden 2006 sap.support@dflex.sk

19



6.1.5Zaradenie do evidencie kratkodobého majetku

Sem sa zarkuje Majetek, ktory sa neodpisuje a jednordzovo aadzmje do nékladov.
V podstate tato karta slizi k evidencii majetkielag prefiadu. K tomuto prefadu slizi
tlacova zostava ,Prdiad kratkodobého majetku®, v menu pre&tiaé zostavy.

6.1.6Evidencia cenin

Evidencia cenin slizi k préadu stavu cenin wtovnej jednotke. Pri evidencii cenin sa
sleduje prijem avydaj cenin. Ceniny su navrhnaié t aby bolo jednoducho mozné
uskuta@nit’ tieto pohyby. Ako vstupny formular pri ceninacki®lprelfad cenin, z ktorého
je mozné zavolaprijem a vydaj cenin. Dvojklikom na prdovu poloZzku sa dostaneme
k jednotlivym poloZzkdm pohybov prislichajucich plend kategériu cenin.

K tlacovému prebiadu cenin ndm sluzi zostava, kde vstupnym paramejeorozpétie
datumov, za ktoré chceme pohyby a fieehcenin zobragi

6.1.6.1 Praca s ceninami — naplnenie druhov cenin

Add-on Majetek obsahuje zakladné druhy cenin, kteée k dispozicii po importe
giselnikov. Modul poskytuje preddefinované tietoldreenin vi’. Ciselnik v menu:
Majetek > Ciselniky > UZivatd’ské &iselniky > Ceniny

Ak sa vam otvori formular, kde nie su preddefimdvadata, treba vykotiaimport

¢iselnikov (vil’. Importciselnikov).
Na nasledovnom obréazku su zobrazené preddefinayramg cenin.
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Ciselnl; cenin
Ceniny
# kad ceniny Mazow ceniry
u S Strawné liztkoy [«]
H K Kolky [=]
ﬂ P Poitowé znamkoy [ ]
ﬂ T Telefdnne karty
5 |B Karty PHM
B O Ostatné
_
_
_
_
_
_ a
_ [+]
_ =]
| Zruienie | Zrnazanie Mo é

Obr. €. 9 Druhy cenin

Ak sa stane, Ze si neviete vyBmponuky cenin, tak si vytvorte vlastny druh cgnin
Priklad:

Vytvorime si novy druh ceniny ,Karty na MHD"

Na formulari CISELNIK CENIN si kliknutim na tlacidlo ,Nové“ otvorime formular
a vyplnime prislusné kolonky:

Polozka cenin
Kad cenirny M
Popis ceniry Karky na MHD
| Pridanie | Zruienie

Obr. €. 10 Formular pre novy druh ceniny

,Kod ceniny* — vyplnime jedingny kod, ktory nam bude charakterizévdanu ceninu.
Tento kéd sa nasledne pouziva pri spracovani’adehcenin.
.Popis ceniny” — ide o jedirmy popis charakterizujuci danu ceninu.

Nasledne sti&me tlacidlo ,Pridanie* atym sa nam potvrdi pridanie novej ceniny. Ak

cenina bola pozit4, to znamend, Ze bol vytvoreppijigem alebo vydaj, dany druh ceniny
nie je mozné mara
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6.1.6.2 Praca s ceninami — prijem a vydaj

Ucelom evidencie cenin je poskythgrel’ad aktualneho stavu cenin pggaynu jednotku.
Medzi z&kladné operécie patri prijem a vydaj cenin:

Postup pre Prijem a Vydaj

Otvorime si formular Karta cenimiajetek > Karta majetku > Evidencia cenin, kde pri
prvom spusteni mame prazdny formular. Tento formslézi ako prefad pre ceniny,
v akom zostatku sa nachadzaju v danéipv¥nej jednotke. KdéZze sme zatia neurobili
Ziadny pohyb s ceninami, nie je mozné vidsemarny pohyb v préhade.

Karta cenin

Prehl'ad stawu canin
#  Druh cenimy Caturn posledného pobybu Aktudlmy staw
|
|
|
|
|
|
_| [4]
_ | =]
| Prijerm | Wydaj
| Zruienie

Obr. ¢&. 11 Prel’ad stavu cenin

Ak sme nakupili ceninu, znamena to , Ze sme urghillem a preto sttame tlacidlo
LPrijem“. Nasledne sa nam otvori formuRRIJEM CENIN Kym sa neprepneme do médu
pridania, poloZky pre wjpanie nie st pristupné. Vyplnime prisludné poloZksiedovne:
,Cislo dokladu“ — sa vygeneruje automaticky a je aamté& v nastaveniach majetku.
.Datum prijatia“ — je datum obstarania ceniny

~Suma“ - je celkova hodnota v akej boli ceninyjgé do @tovnej jednotky

»TYP ceniny” — je vlastne druh ceniny, ktora vyjag presnejSie zaradenie

.Poznamka"“ — ide o bliZzSiu Specifik&ciu ceniny

.Preffad stavu cenin® - tu sa zobrazuju vSetky prijmyice
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izla dakladu C dfx 1 Craturn prijatia 12,058,058
Surna 1.000,00 Tywp Cenirg = =l
Poznanmk.a Makup stravmjch listkaw pre strediska STRO1|
Prehfad stavy cenin
#  Cislo dokladu  Ddturm Drefimicia zapisu Prijern [+ Poznarnk.a
| [4]
] =
|
-
| [+]
| [+]
£ |[«1[¥]
| Pridanie | Zruienie Zrnazak’

Obr. €. 12 Prijem cenin

Postupnym spbsobom postupujeme aj pri vydaji cenin.

Poznamka:
Prelfad cenin je za obdobie aktuélne pre zvolettéviné obdobie.
Tip:

Dvojklikom vo formulari KARTA CENIN dostaneme detaily pohybov pre vybrany druh
cenin.

karta cenin

Prehl'ad stavu cenin
#  Drub cenirny Datumn posledného pobnybu Aktudlrmy stay

1 |Kolky 12,0505 1.000,00
2 | Stravné listhoy 12.05.05 1,000,000

10
(1D |

Prijem | Wirdaj

Zruienie

i

Obr. ¢&. 13 Vyber detailu kolkov dvojklikom na polozku
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Po dvojkliku sa otvori formul&OHYBY CENINSa zobrazia pohyby pre kolky.

Pohyby cenin

Prehl'ad stavu canin
# Inw, Sislo Ddatum  Defnicia 2dpisu Prijern [+ Wydaj (-] Poznamka

1 |c_dfxz | 12.05.05 Kolky | 1.500,00 0,00 |Kalky nakup pre Fera [=]
2 |c_df 3 | 12.05.05 Kalky 0,00 500,00 |wydaj dres o 10:00 slefna Blathovs  [+]

= I

Obr. &. 14 Zobrazenie detailu kolkov

6.2 Tlace a pre’ady

6.3 Ciselniky

6.3.1Import ¢&iselnikov

Po nainstalovani Add-onu Majetek treba vykbivaport ¢iselnikov. Ide o zakladné data
pre pracu s modulom Majetek.

Postup importu

Menu:Majetek > Ciselniky > Import &iselnikov

Irnpiort ciselniloy

Subor = Ciselnikrmi |

Priebeh spracovania
Mazow babulkoy

Pocet riadkow

Akbudlny riadok

Calkowy podet 23zranon
Aktuilny podet zaznarons

Akbuilmy skay spracowania

| Irnport | Zruienie

Obr. €. 15 Import ¢éiselnikov

Ako prvy krok treba vybna subor, ktory obsahuje déata, ktoré budi naimportévade
o subor DFX_M_CodelList.xml, ktory je preddefinovan@adresari, ktory vam automaticky
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ponukne program. Nasledne kliknite tlacidlo ,Import“ a v progress bare sa vam zobrazi
aktualny priebeh importi&iselnikov. Po GspeSnom importe sa Vam zobrazi kalas
0 uspesSnom importe.

Import Siselnlkoy

Sdbor = Siselnikmi C:WProgram FilesiSaP ManagehSAP Business ©neiaddons\DELEXNDER Majetd
Priebeh spracowvania
Mazow tabulfkoy DFX_MOSK Whyrnazane Odaje: "y
Podet riadkoy 4 e DF¥_MSOMDFY_MSYMDFY_MT
Akbugl iadak 4 UDFX_MPADER_MWODER_MoSDER_PMonHDER_M

ELVAN 215 CEMDFY_MUPDFY_MSPDFE_MOSK
Celkowy pofet zdznamay 224 Pridaré Odaje:
Aktudlny pocet zaznamoy 224 mmmmmmmmmmommooeoe—| DFE_MSOM  4DFX_MSYM w
Aktualny stav spracowvania e hiobows
L
| Irnport | ZruEanie

Obr. &. 16 Uspesny importiselnikov

Tento import je moZné opatovne sptisgiricom prebehne aktualizadtéselnikov.

6.3.2Rozdeleniediselnikov

Ciselniky su rozdelené na dve sekcie, a to na ks a systémové. Rozdiel medzi nimi
je, Zze data v uzivaltskychc¢iselnikoch si méze uzivdtsam ovplyvr.
UZivatd'ske:

Ceniny
Umiestnenie majetku

Triedy tovania

Systémové:

Uétovny plan

Odpisové skupiny

Spbsoby odpisovania majetku
Matica vyp@tu odpisov
Spbsoby vyradenia majetku
Spbsoby obstarania majetku
Spbsoby ovplyvnenia odpisov

6.4 Sprava odpisov
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Téato sekcia sluzi pre spravu odpisov. lde o migatie, sa voli obdobie, za ktoré sa odpisy
U¢tuja. Sekcia obsahuje kontroly, ktoré umoZnitouanie odpisov pdé chronologického
sledu. Program si sam fige najstarSi nezé&tovany odpis aten ponukne ako prvy na
zalttovanie formou predvoleného obdobia.
Spréava odpisov pozostava z dvoch krokov:

1. nastavenie parametrov zobrazenialad

2. zobrazenie samotnych odpisov a to&auanych alebo nezatovanych.

6.4.1Postup (&tovania odpisov

Ako prvé je potrebné nastavenie parametrov.

Menu: Majetek > Sprava odpisov

Sprdva odpisoy

Aktuilne obdobie fiEk dlneho rak.a O 01.01.2005 Do 31.12.2005

Pasledré spracované obdobis mesiac  Dacernber rok 2006

Aktuilne obdobia pre spracovanis resiac  Janudr rok. 2007

Intreval pre spracovanie odpison Mezacny ]

Mihtad adpisow za cbdobie riesiac  Janudr Bl rok 2006 El
Hahtad adpisow | Zruienie | zavretie dafiowvych odpisaw za Aik, rak

Obr. €. 17 Nastavenie parametrov &ovania odpisov

Vysvetlenie poloZiek:
»Aktualne obdobie fiSkalneho roka“ — Ide o rok, Ktosa prebera z nastavenia
fiskalneho roka. Tento rok je mozné ovplyiedine prestavenim fiSkalneho roka,
¢o nie je predmetom tejto prifky.

- ,Posledné spracované obdobie” — Ide o obdobie, aékako posledné bol
vykonany odpis. Je to vlastne historicky posledmé&mna v zaétovani odpisov.

- ,Aktualne obdobie pre spracovanie” — Je to navrémibdobie, za ktoré sa musi
vykona’ zaltovanie odpisov. Toto sa musi dodizadbévodu chronologického
sledu @tovania odpisov. Nie je moZné spatne skaka starSie mesiace, ak uz boli
nejaké novsie zafované.

- ,Interval pre spracovanie odpisov‘ — Ide o obdobigoré chceme vdiovani
pouzi’. Spravidla pouzZijeme mesa &tovanie. Ak chceme pouzt’® ro¢né
Gétovanie je nutny predpoklad, Zze v danom roku sme ngkonali ani jeden
mesany odpis.
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,Nahrad odpisov za obdobie* — vifa sa iba pre mesaé spracovanie. Ak chceme,
aby sme odpisy UspeSne #mvali, obdobie sa musi zhodava nastavenim
»+Aktualne obdobie pre spracovanie“

Po nastaveni parametrov sa otvori formub&EH.AD ODPISOV NA ZAUCTOVANIE —
MESACNE SPRACOVANIE ktory obsahuje niek&o dblezitych dat.

Prehl'ad odpisov na zadctovanie- Mesatng spracovanie
MahlFad odpisow za wybrane obdobie: 1 - 2006 Catum Uétowania 01,01 2006

Cisla imterného dokladu Zobrazit zadctované odpisy O] Spracavanie povalend

Surndrny prehlfad - Gétowné odpisy

# MD DAl Trieda Popis triedy Surna Stredisko  Projekt

u EE1100 031010 021 Stavby 277, 778,00 1700

5 EE1100 021010 021 Stavby 142,726,000 1702

ﬂ EE1100 021010 021 Stawbey 171.550,00 1703

ﬂ EE1100 021010 0z1 Stavby 13.632,00 2702

u EE1100 01020 021 Stavby 117,216,000 1702

u EE1100 021020 021 Stavbey 120,995,00 1702

u CL1100 032030 0zz Sarnostatné hrutelné weci a suibory hnutelryc 2.734,00 1702 |E|
M Soii00 052040 0zz Sarnostatmé hrotelné weci a stibory hnutelrgc 1,.081,00 1702 ﬂ

Rozpis z2a polagky

# I Inwentar... Trieda Popis triedy Majetak, Surna Strediska  Projekt

u 1 Cr_1 021 Stawby A5 TRHAMA £.129,00 1702

a 2 Ct_2 021 Stavby AS GARAZE E.EE3,00 1702

ﬂ E} L _3 021 Stavby A5 PRISTRESOK 8.926,00 1702

ﬂ 4 Lot _4 021 Stavby SO PREY . BUD O A 13.632,00 2702

u 5 CM_5 0z1 Stavby ZERP STAM WD 1.622,00 1702

u E LM _E 021 Stavby CPL CEIEKTY 396400 1702

7 |7 omzr 021 Stavby KRYTY WSTUR 653,00 1702 [«]
M 8 Cin_2 021 Stavby aARAZE A DIELME 3.145,00 1702 ﬂ

Zaletuj odpisy Zrugenis Tlag prehladu

Obr. €. 18 Prefad odpisov poda nastavenie parametrov dtovania odpisov

Okrem dvoch matrixov pre sumarny pfatl a rozpisané polozky obsahuje:

.Nahrad odpisov za vybrané obdobie“ — SuU to vlastne leaéo parametre pre
mes&né spracovanie a interval trvania fiSkalneho rakearpiné spracovanie.

,Cislo interného dokladu* — ide d@slo, ktoré sa generuje pre odpisy, ktoré
jednoznéne v aplikacii identifikuje.

»Zauctované” — ide o priznak, ktorym rozliSujeme vidlites’ zaEtovanych a zatia
neza@tovanych odpisov.

~Spracovanie povolené” — Ak je zaSkrtnuté odpisymezné za&tova. Tomuto
priznaku podlieha mnozstvo kontrol, ktorych Uloheuaby sa do aplikacie dostali
spravne data.

Leden 2006 sap.support@dflex.sk 27




- Tlacidlo ,Tla¢ prelPadu” — slizi na tla aktualneho ndfadu odpisov.
Tento postup je aj zaroiendadom na odpisy minulé ako aj budlce, ale len pre

mes&né spracovanie. Priznak ,Spracovanie povolené“ jaies takomto nastaveni
zaSkrtnuty a odpisy nie je mozn&adva’, ale na to budete upozorneni aj hlaSkami.

6.4.2Uzavierka roénych daiovych odpisov

Menu: Majetek > Sprava odpisov

Sprdva odpisoy

Aktuilne obdobie fiEk dlneho rak.a O 01.01.2005 Do 31.12.2005

Pasledré spracované obdobis mesiac  Dacernber rok 2006

Aktuilne obdobia pre spracovanis resiac  Janudr rok. 2007

Intreval pre spracovanie odpison Mezacny ]

Mihtad adpisow za cbdobie riesiac  Janudr Bl rok 2006 El
Hahtad adpisow | Zruienie | zavretie dafiowvych odpisaw za Aik, rak

Obr. €. 19 Nastavenie parametrov &ovania odpisov

Danoveé odpisy sa uzatvaraju kliknutim tacidlo ,Uzavretie daiovych odpisov za fisk.
rok”. V tomto pripade nezéalezi na nastaveni formut®@RAVA ODPISOV Aplikacia zobrazi
daiové odpisy, ktoré je mozné uzatwdriaktieZ je mozné si zobrazizavreté a otvorené
daiové odpisy.
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Llzavretie dafiowych odpisow- Rod

Zobrazenie uzavretwch dafowirch odpisowr Obdobie: 01.01.2008 --- 31.12.2005
# I IHY, Cisle Mazow majethku Wirska odpisu Craturn odpisu
u 1 Cm_1 A5 TRMAMA, 97.548,00 31.12.2005 |E|
u 2 oM _2 A5 GARAZE ¥49.945,00 31.12.2005 |E|
ﬂ 3 CM_3 A5 PRISTRESOE 107,103,000 31.12.2005 :
ﬂ 4 o _ SCnGPREY BUC WA 163,574,000 31.12.2005
u 5 CM_5 CERP STAM WD 19,456,010 31.12.2005
u E CM_E CioPL OBIERTY 47,559,010 31.12.2005
u T o _7 ERYTY WSTUP ¥.835,00 31.12.2005
ﬂ g O _& GARAZE & DIELME 37, 731,00 31.12.2005
u El Cim_3 ZUmMPA 100 M3 9.,3493,00 31.12.2005
M 10 o _10 CESTA 18,950,010 31.12.2005
M 11 oM _11 CESTY E7.060,00 31.12.2005 | |
H 27 O _27 AE BOROWCE OB 1 91.090,00 31.12.2005 IE‘
H 28 O _28 SkL PESTICID J8.681,00 31.12.2005 ﬂ
| zavretie adpiso | Zruenie

Obr. ¢. 20 Zobrazenie uzavretych diaovych odpisov

POZOR! Danové odpisy sa nefuju. Sluzia ako podklad pre uzavretiendeeho roka.
Prejavenie sa je mozné vidie tlatovej zostave ,Tla koncor@ného vykazu“.
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